UBND HUYEN CON CUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Dgc 1ap — Tw do — Hanh phudc

S6: 19 /PGD&DT 7 ‘ Con Cubng, ngay 10
V/v cong khai TTHC thuoc tham quyéen
quan ly ctia Phong GD&DT

Kinh gui: - Cac phong, ban nganh cap huyén;
- UBND céc xa, Thi tran;
- Céc truong hoc truc thudc;

Ngay 30 thang 10 nim 2017, Chu tich UBND tinh Nghé An ban hanh Quyét
dinh s6 5143/QD-UBND vé cong b thu tuc hanh chinh (TTHC) thudc thim quyén
quan ly cua S& Gido duc va Pao tao Nghé An véi 73 TTHC, gom:

1.Thu tuc hanh chinh thudc thidm quyén giai quyét cap tinh : 35 TTHC

2.Thu tuc hanh chinh thudc thidm quyén giai quyét cap huyén: 34 TTHC

3.Thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cap xa: 04 THHC

Phong Gido duc va Pao tao Con Cudng cong khai b TTHC thudc tham quyén
giai quyét cAp huyén véi 34 TTHC va kinh dé nghi cac Phong, ban nganh cép huyén,
UBND cac x4, thi tran t6 chtrc niém yét cong khai TTHC lién quan dén co quan don
vi. Hiéu trudng cac truong mam non, ti€u hoc, trung hoc co sé t6 chirc niém yét cong
khai cac TTHC thudc tham quyén giai quyét cua cap minh theo quy dinh.

Moi phéan anh, kién nghi trong qua trinh thuc hién niém yét, cong khai va giai
quyét TTHC dé nghi lién hé Van phong Phong Gido duc va Pao tao, dién thoai:
02383.873123.
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Can ct Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
4 Can clr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cta
Chinh phu vé kiém soét thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 ctia Chinh phu sira d6i, b6 sung mot sb diéu cia cac nghi
dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Cin ct Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014 cia Bo
truong Bo Tu phap hudng dan cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va béo cdo
vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Giam déc S& Gido duc va Dao tao tai To trinh sb
1975/TTr-SGDDT ngay 02/10/2017,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét ctia S& Gido duc va Dao tao tinh Nghé An.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc cac So: Gido duc va Pao
tao, Tu phéap, Noi vu; Chu tich UBND céc huyén, thanh phé, thi xa va cac to
chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./.‘fﬁ%/
Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu diéu 3; e i [

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- B Giao duc va Dao tao,

- Chu tich, PCT (VX) UBND tinh;
-Luwu: VT, TH (%mng).
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II. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP
HUYEN: (Ban hanhtheoQuyét inld<:5 1 4 3-UBND \é cong b thi tuc hanh

chinh (TTHC) théic thAm quyn quan ly dla Sy Gido dic
Chua tich UBND tnh Ngl@ Anng a y
| PGD&DT
Phong
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A.LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO

1

Thanh 1ap nha
truong, nha tré

Thong tu s6 09/2015/TT-BGDPT ngay
14/5/2015 cua Bo truong B Gido duc va bao
tao stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Piéu 18
truong mam non ban hanh kém theo Quyét dinh
sO 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cua
B6 truong BO Gido duc va PBao tao da dugc stra
d6i, bé sung tai Thong tu sd 44/2010/TT-
BGDDT ngay 30/12/2010 va Thong tu sb
05/2011/TT-BGDDT ngay 10/02/2011 cta Bo
truong BO Gido duc va Pao tao

UBND cap
huyén

Cho phép hoat

dong gido duc nha

truong, nha tré

Thong tu s6 09/2015/TT-BGDPT ngay
14/5/2015 cua Bo truong Bo Gido duc va Bao
tao stra doi, bd sung mot sb6 diéu cua biéu 18
truong mam non ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cua
B6 truong BO Gido duc va Bao tao da duogc stra
d6i, bd sung tai Thong tu sd 44/2010/TT-
BGDDT ngay 30/12/2010 va Thong tu sb
05/2011/TT-BGDDT ngay 10/02/2011 cta Bo
truong BO Gido duc va Pao tao

Phong Giéo
duc va bao
tao

Sap nhap, chia,
tach nha truong,
nha tré

Thong tu sd 09/2015/TT-BGDDPT ngay
14/5/2015 cua B truéong Bo Gido duc va Pao
tao stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Dicu 18
truong mam non ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cua
Bo trudng B Gido duc va Bao tao da dugc stra
d6i, bo sung tai Thong tu so 44/2010/TT-
BGDDT ngay 30/12/2010 va Thong tu sb
05/2011/TT-BGDDT ngay 10/02/2011 cta Bo
truong BO Gido duc va Pao tao

UBND cap
huyén

Giai thé hoat dong

nha truong, nha
tré

Thong tu sd 09/2015/TT-BGDDPT ngay
14/5/2015 cua Bo truong B Gido duc va bao
tao stra doi, bd sung mot sb6 diéu cua biéu 18
truong mam non ban hanh kém theo Quyét dinh

UBND cap
huyén
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CO QUAN/

. o , , , PON VI
STT TEN TTHC CAN CU PHAP LY THUC
HIEN
s0 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cua
B0 truong B Gido duc va PBao tao da dugce stra
d6i, bd sung tai Thong tu sb 44/2010/TT-
BGDDT ngay 30/12/2010 va Thong tu sd
05/2011/TT-BGDDT ngay 10/02/2011 cta Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao
5 | Thanh lap, cho Thong tu sb 41/2010/TT-BGDDT ngay | UBND cap
phép thanh lap 30/12/2010 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao huyén
truong tiéu hoc tao ban hanh Diéu 1¢ truong tiéu hoc
6 | Cho phép hoat Thong tu so 41/2010/TT-BGDDT ngay | Phong Giéo
dong gido duc 30/12/2010 cua Bo trudéng BO Gido duc va Bao | duc va bBao
truong tiéu hoc tao ban hanh Diéu 18 truong tiéu hoc tao
7 | Sap nhap, chia Thong tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay | UBND cap
tach truong tiéu 30/12/2010 cua B9 truong Bo Gido duc va Pao huyén
hoc tao ban hanh Diéu 1é truong tiéu hoc
8 | Giai thé truong Thong tu so 41/2010/TT-BGDDT ngay | UBND cap
tiéu hoc 30/12/2010 cua B9 truong B Gido duc va Bao huyén
tao ban hanh Diéu 1¢ truong tiéu hoc
9 | Thanh1ap Trung | Quyét dinh s6 09/2008/QD-BGDPT ngay | UBND cap
tam hoc tap cong | 24/3/2008 cua B0 truong B6 Gido duc va Pao huyén
dong tai x3, tao Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
phuong, thi trin trung tam hoc tap cong ddng tai x4, phuong, thi
tran
10 | Giai thé Trung Quyét dinh s6 09/2008/QD-BGDDT ngay | UBND cap
tam hoc tap cong | 24/3/2008 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao huyén
déng tai xa, tao Ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cua
phuong, thi tran trung tam hoc tap cong d@)ng tai xa, phuong, thi
tran
11 | Thanh lap co s& Luat Giao duc; UBND cép
gido duc khac thyc | Thong tu sé 41/2010/TT-BGDPT ngay | huyén
hién chuong trinh | 30/12/2010 ctia B truédng B Gido duc va Bao
gido duc tiéu hoc | tao ban hanh Diéu 1& trudong tiéu hoc
12 | Thanh lap, cho Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay | UBND cap
phép thanh lap 28/3/2011 cua Bo truong B6 Gido duc va Pao huyén
truong trung hoc | tao ban hanh Diéu 18 truong trung hoc co so,
CO SO truong trung hoc ph6 thong va truong phd
thong c6 nhiéu cap hoc
13 | Cho phép hoat Thong tu so 12/2011/TT-BGDDT ngiy | Phong Giéo
dong gido duc 28/3/2011 cua Bo trudng B Gido duc va Pao | duc va Pao
treong trung hoc | tao ban hanh DPiéu 18 truong trung hoc co so, tao

CO SO

truong trung hoc phd théng va truong phd
thong c6 nhiéu cip hoc
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STT TENTTHC CAN CU PHAP LY THUC
HIEN
14 | Sap nhap, chia Thong tu so 12/2011/TT-BGDDT ngay | UBND cap
tach truong trung | 28/3/2011 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao huyén
hoc co so tao ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co so,
truong trung hoc phd théng va truong phd
thong c6 nhiéu cap hoc
15 | Giai thé truong Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay | UBND cap
trung hoc co s¢ 28/3/2011 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao huyén
tao ban hanh Diéu 18 truong trung hoc co so,
truong trung hoc phd théng va truong phd
thong c6 nhiéu cap hoc
16 | Chuyén doicosd |Thong tu s6 11/2009/TT-BGDDT ngay | UBND cap
gido duc mam non | 08/5/2009 cua B truong B6 Gido duc va Pao huyén
ban cong sang co | tao quy dinh vé trinh ty, thu tuc chuyén ddi co
sO gido duc mam | s& gido duc mam non, phd thong ban cong, dan
non dan 1ap 1ap sang co so gido duc mam non, pho thong tu
thuc; co s& gido duc mam non béan cong sang
co so giao duc mam non dén 1ap; co s& gido duc
mam non, phd thong ban cong sang co s& giao
duc mam non, pho thong cong lap
17 | Chuyén ddicosd |Thong tu s6 11/2009/TT-BGDDT ngay | UBND cap
gido duc mam non | 08/5/2009 cua B truong Bo Gido duc va Pao huyén
ban cong sang co | tao quy dinh Vé trinh ty, thu tuc chuyén doi co
sO gido duc mam | s& gido duc mam non, pho thdng ban cong, dan
non cong lap. 1ap sang co s6 gido duc mém non, phé thong tu
thuc; co so gido duc mam non ban cong sang
co sO gido duc mam non dan 1ap; co sd gido duc
mam non, phd thong ban cong sang co s¢ giao
duc mam non, pho thong cong 1ap
18 | Chuyén trudong doi | Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDPT ngay | Phong Gido
v61 hoc sinh trung | 25/12/2002 ctia b trudéng Bé Gido duc va Pao | duc va Pao
hoc co s& tao vé viéc ban hanh Quy dinh chuyén truong tao
va tiép nhén hoc sinh hoc tai cac truong trung
hoc co s va trung hoc phd thong
19 | Thanh lap nha Thong tu sé 13/2015/TT-BGDDT ngay | UBND cap
truong, nha tré tu | 30/6/2015 cua Bo truong Bo Giao duc va bao huyén
thuc tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia
truong mam non tu thuc
20 | Cho phép hoat Thong tu so 13/2015/TT-BGDDT ngiy | Phong Giéo
dong giao duc nha | 30/6/2015 ctua B0 truong Bo Gido duc va Pao | duc va Pao
truong, nha tré tuw | tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua tao

thuc

truong mam non tu thuc
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21 | Sap nhép, chia, Thong tu so 13/2015/TT-BGDDT ngay | UBND cap
tach nha truong, 30/6/2015 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao huyén
nha tré tu thuc tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
truong mam non tu thuc
22 | Giai thé nha Thong tu sd 13/2015/TT-BGDDT ngay | UBND cap
truong, nha tré tuw | 30/6/2015 cua Bo trudng B6 Gido duc va Pao huyén
thuc tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia
truong mam non tu thuc
23 | Tiép nhan doi Thong tu s6 17/2003/TT-BGDDT ngay | Trung tam
tuong hoc bo tac | 28/4/2003 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao gido duc
THCS tao Hudéng dan Piéu 3, Piéu 7 va Diéu 8 cua thuong
Nghi dinh s6 88/2001/ND-CP ngay 21/11/2001 Xuyén
ctia Chinh phu vé thuc hién pho cap gido duc
Trung hoc co s¢
24 | Thuyén chuyén Thong tu s6 17/2003/TT-BGDDT ngay | Trung tam
dbi tuong hoc bo | 28/4/2003 cua B truong B6 Gido duc va Pao gido duc
tic THCS tao Huéng dan Diéu 3, Diéu 7 va Piéu 8 cua thuong
Nghi dinh sb 88/2001/NP-CP ngay 21/11/2001 Xuyén
ctia Chinh phu vé thuc hién pho cap gido duc
Trung hoc co s¢
25 | Chophépthanh | Théng tu s6 21/2012/TT-BGDDT ngay | UBND cip
lap nha truong, 15/6/2012 cua Bo truong B Gido duc va bao huyén
nha tré dan 1ap tao ban hanh quy ché to chirc va hoat dong cua
truong mam non dan lap
26 | Cho phép nha Thong tu s6 21/2012/TT-BGDDT ngay | Phong Giao
truong, nha tré 15/6/2012 cua Bo truong BO Giao duc va Pao | duc va dao
dan lap hoat dong | tao ban hanh quy ché td chirc va hoat dong cua tao
giao duc truong mam non dan 1ap
27 | Sap nhap, chia, Thong tu s6 21/2012/TT-BGDPT ngay | UBND cap
tach nha truong, 15/6/2012 cua Bo truong Bo Gido duc va bao huyén
nha tré dan 1ap tao ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dong cua
truong mam non dén 1ap
28 | Giai thé nha Thong tu sé 21/2012/TT-BGDDT ngay | UBND cap
truong, nha tré 15/6/2012 cua Bo truong B Gido duc va bao huyén
dan lap tao ban hanh quy ché t6 chuc va hoat dong cila
truong mam non dén 1ap
29 | Cong nhan xi dat | Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP ngay 24/3/2014 | UBND cép
chuan phd cap ctia Chinh pha vé phd cap gido duc, x6a mu chi huyén

gido duc, x6a mu
chir
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30 | Congnhan truong | Théng tu s6 59/2012/TT-BGDDT ngay | UBND céap
tiéu hoc dat murc 28/12/2012 cua B9 truong B Gido duc va Bao huyén
chét luong t6i tao quy dinh tiéu chudn danh gia, cong nhan
thiéu truong tiéu hoc dat mutrc chit luong tdi thiéu,
truong tiéu hoc dat chuan qudc gia
31 | Chuyén truong doi | Théng tu s6 50/2012/TT-BGDDT ngay | Co sd gido
véi hoc sinh tiéu 18/12/2012 cua Bo trudng Bo Giao duc va bBao duc
hoc tao stra ddi, bo sung Diéu 40; bd sung diéu 40a
ctia Thong tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30
thang 12 nam 2010 cia B trudng Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh Diéu 1& Truong Tiéu hoc
32 | Quy trinh danh Thong tu s6 44/2014/TT-BGDDT ngay 12 | UBND cap
gia, xép loai thang 12 ndm 2014 cta B9 truéng B Gido duc huyén
“Cong dong hoc va Pao tao quy dinh vé danh gia, xép loai
tap” cAp xa “Cong ddng hoc tap” cap xa
33 | Cong nhan pho Thong tu s0 36/2013/TT-BGDDT ngay | UBND cap
cap giao duc mam | 06/11/2013 cua Bo truong B6 Gido duc va Pao huyén
non cho tré em tao stra doi, bo sung mot sb diéu cua Quy dinh
nam tudi ddi véi diéu kién, tiéu chuén, quy trinh cong nhan phd
don vi cip co so cap gido duc mam non cho tré em nam tudi ban
hanh kém theo Thong tu sd 32/2010/TT-
BGDDT ngay 02/12/2010 cua B truéng Bo
Giao duc va bao tao
34 | Cap giay phép, gia | Thong tu so 17/2012/TT-BGDPT ngay | UBND céap
han gidy phép t6 | 16/5/2012 ctia Bo truong Bo Gido duc va Pao huyén
chtrc hoat dong tao ban hanh Quy dinh vé day thém, hoc thém | (hoac Phong
day thém, hoc Giao duc va
thém ddi véi cap Dao tao)

QUYET CUA CAP HUYEN

A.LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO
1. Thanh 1ap nha trwdng, nha tré
1.1. Trinh ty thuc hién:

quy dinh gui Uy ban nhan dan cip huyén;

I1l. CU THE THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl

a) Uy ban nhan dan cip x4 (d6i v4i nha truong, nha tré cong 1ap) 1ap ho so theo

b) Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, Uy ban

nhan dan cip huyén cé trach nhiém chi dao phong gio duc va dao tao va cac phong
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chuy&n mon lién quan c6 y kién tham dinh hd so va tham dinh thuc té cac diéu kién
thanh 1ap nha truong, nha tré theo nhiing ndi dung va diéu kién quy dinh;

¢) Trong thai han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc y kién tham dinh
bang vin ban ctia phong gi4o duc va dao tao va cac phong chuyén mén cd lién quan,
néu dap tmg day du cac diéu kién quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
ra quyét dinh thanh l1ap déi voi nha truong, nha tré cong lap. Néu khong dap ung du
diéu kién thi Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén c6 vin ban tra 16i va néu rd ly do.

1.2. Cach thuc thuc hién:
Truc tiép hoic qua dudng buu dién.
1.3. Thanh phan hd so:

- To trinh d& nghi thanh I1ap nha trudng, nha tré cua co quan chil quan dbi V4
nha truong, nha tré cong 1ap can néu rd su can thiét thanh lap; tén nha trudng, nha
tré; dia diém duy kién 1am tru so t6 chtc thuc hién viéc nudi dudng, chim soc, gido
duc tré cia nha treong, nha tré;

- Pé &n thanh lap nha truong, nha tré: xac dinh su pht hop véi quy hoach phat
trién kinh té - xa hoi va quy hoach mang ludi co s giao duc; muc ti€u, nhiém vu,
chuong trinh va ndi dung giéo duc; dat dai, co so vat chat, thiét bi; to chic bo may
hoat dong doi ngii gido vién va can bo quan ly; cac ngudn luc va tai chinh; quy hoach,
ké hoach va céc giai phap xay dung, phat trién nha truong, nha tré trong tiang giai
doan.

Trong dé an can néu rd dy kién tong sé von dé thyuc hién cac ké hoach va bao
dam hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em trong 3 nam dau thanh lap va
cac nam tiép theo, cd thuyét minh rd vé tinh kha thi va hop phap cia cac nguon von
dau tu xay dung va phét trién nha truong, nha tré trong timg giai doan;

- C6 van ban vé chu truong giao dat hoic hop dong nguyén tic cho thué dat,
thué nha 1am tru s xay dung nha trudng, nha tré vai thoi han dy kién thué tdi thiéu
5 (ndm) ndm;

- Ban du thao quy hoach tong thé mat bang va thiét ké so bo cac cong trinh
kién tric xay dung trén khu dat xay dung nha truong, nha tré hoic thiét ké cac cong
trinh kién tric (néu da co truong so), bao dam phil hop véi quy mé giéo duc va tiéu
chuan dién tich sir dung phuc vu viéc nudi dudng, cham soc, gido duc tré.

S6 lwong bo hd so: 01 (Mot) bo

1.4. Thoi han giai quyét: 35 ngay 1am viéc. Trong dé:

+ 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hé so hop 18, Uy ban nhan
dan cap huyén chi dao phong gi4o duc va dao tao va cac phong chuyén mon lién quan



c6 y kién tham dinh hd so va thim dinh thuc té cac diéu kién thanh lap nha truong,
nha tre;

+ 15 (mudi lam) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc y kién tham dinh bang vin
ban cua phong gi4o duc va dao tao, Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh
thanh Iap nha truong, nha tré cong 1ap hoic thong béo 16 1y do va hudng giai quyét (néu
khong dap umg du diéu kién thanh 1ap).

1.5. Bbi twong thuc hién thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cip xa.

1.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap huyén;

- Co quan phdi hop: Phong gido duc va dao tao; cac phong chuyén mon c6 lién
quan.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh thanh lap nha truong, nha tré caa Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén.

1.8. L¢é phi: Khong

1.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

1.10. Yéu cau, diéu ki¢n thuc hi¢n tha tuc hanh chinh:

a) C6 dé an thanh Iap nha truong, nha tré phu hop véi quy hoach phét trién
kinh té - x& hoi va quy hoach mang ludi co sé gido duc cia dja phuong da duoc co
quan nha nudc c6 tham quyén phé duyét;

b) Bé &n thanh lap nha truong, nha tré xac dinh rd muc tiéu, nhiém vy, chuong
trinh va ndi dung gi4o duc; dat dai, co s vat chat, thiét bi, dia diém du kién xay dung
truong; to chirc bo may, nguon luc va tai chinh; phuong hudng chién lugc xay dung
va phét trién nha truong, nha tré.

1.11. Can ctr phép li cta thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDPT ngay 07/4/2008 ctia Bo truéng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 1é truong mam non;

- Thong tu s6 44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 ctua B¢ truong Bo Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Diéu 1é truong mam non ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cua Bo truong Bo
Giao duc va Dao tao;



- Thong tu s6 05/2011/TT-BGDDT ngay 10/02/2011 cta Bo truong Bé Gido
duc va Pao tao vé viéc sira ddi, bd sung diém d khoan 1 Piéu 13; khoan 2 Diéu 16;
khoan 1 Piéu 17 va diém c khoan 2 Piéu 18 cua Diéu 1¢ Truong mam non ban hanh
kém theo Quyét dinh sd 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 ctia Bo trudng Bo
Giao duc va Pao tao va da dugc stra d6i, bd sung tai Thong tu s644/2010/TT-BGDDT
ngay 30/12/2010 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc stra ddi, bo sung
Diéu 18 truong mam non;

- Thong tu s6 09/2015/TT-BGDPT ngay 14/5/2015 cua Bo truong B Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Diéu 18 truong mam non ban hanh
kém theo Quyét dinh sd 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cuia Bo truong Bo
Gi4o duc va Pao tao di duoc stra d6i, bo sung tai Thong tu s6 44/2010/TT-BGDDT
ngay 30/12/2010 va Thong tu s6 05/2011/TT-BGDDT ngay 10/02/2011 cua Bo
trudng B Gido duc va bao tao.

2. Cho phép hoat dong giao duc nha truwong, nha tré

2.1. Trinh ty thuc hién:

- Phong gi&o duc va dao tao tiép nhan va toé chtc tham dinh hé so dé nghi cho
phép hoat dong giao duc.

+ Néu hd so chwa day du tai liéu quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 10 biéu Ié
truong Mam non thi thong bao dé nha truong, nha tré chinh sta, bd sung.

+ Néu ho so dap umg day du céc tai liéu quy dinh tai diém a khoan 2 Biéu 10
Diéu 18 trudng mam non thi théng bao ké hoach tham dinh thyc té tai nha truong, nha
tre;

- Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay thong bao ké hoach tham dinh
thuc té, phong gido duc va dao tao chu tri phdi hop vai cac phong co lién quan to
chirc tham dinh thuc té;

- Néu nha truong, nha tré dap Gng cac diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu 8
cua Piéu Ié truong mam non thi Truéng phong gido duc va dao tao cap huyén ra
Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc.

Néu nha truong, nha tré chua dap tng duogc cac diéu kién quy dinh tai khoan 2
Diéu 8 cua Biéu 18 trudng mam non thi phong gido duc va dao tao thdng béo cho nha
truong, nha tré bang van ban va néu ré ly do.

2.2. Cach thuece thuc hién:

Truc tiép hoic qua dudng buu dién.

2.3. Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Ban sao ching thuc Quyét dinh thanh 1ap nha truong, nha tré;
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- To trinh d& nghi cho phép hoat dong gio duc;

- B4o c4o chi tiét vé tinh hinh trién khai Dé 4n dau tu thanh 1ap nha truong, nha
tré. B&o c&o can lam rd nhiing cong viéc cu thé da hoan thanh hodc dang thyc hién:
cac diéu kién dat dai, co so vat chat, thiét bi phuc vu hoat dong nudi dudng, chim
sOc, giao duc tré em; doi ngli giao vién va can bd quan ly, tai chinh;

- Danh sach d¢i ngii gido vién trong d6 ghi rd trinh d0 chuyén mén duogc dao
tao; hop ddng 1am viéc da duoc Ky gitra nha trudng, nha tré véi ting giéo vien:

- Danh sé&ch cén bo giir chirc vy lanh dao cha cht gdm Hiéu truéng, cac Pho
Hiéu truong, Truong cac phong, ban, to chuyén mén trong d6 ghi rd trinh &6 chuyén
mon dugc dao tao; hop dong 1am viéc da dugc Ky gitta nha truong, nha tré véi ting
can bo quan ly;

- Chuong trinh giao duc mam non, tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién chuong
trinh gido duc mam non;

- Danh muc sé lugng phong hoc, phong lam viéc, co s vat chat, thiét bi dap
g céc diéu kién quy dinh tai Biéu 27, 28, 29, 30 caa biéu I& trudng mam non;

- Vian ban phép ly xac nhan quyén sir dung dat hodc hop dong thué tru so nha
truong, nha tré véi thoi han téi thiéu 5 (ndm) nim;

- Cac van ban phép ly xac nhan vé sé tién hién c6 do nha truong, nha tré dang
quan ly, bao dam tinh hop phap va cam két s& chi sir dung dé dau tu xay dung va chi
phi cho céc hoat dong thuong xuyén cta nha truong, nha tré sau khi duoc cho phép
hoat dong gi4o duc; phuong an huy dong von va can dbi von tiép theo dé bao dam
duy tri on dinh hoat dong cua nha truong, nha tré trong giai doan 5 nam, bat dau tur
khi nha truong, nha tré duoc tuyén sinh.

- Quy ché t6 chirc va hoat dong, Quy ché chi tiéu noi bo cia nha truong, nha
tre.

S6 lwong bo hd so: 01 (Mot) bo

2.4. Thoi han giai quyét:

- 20 ngay lam viéc, ké tir ngay thong béo ké hoach tham dinh thyc té, phong
gi4o duc va dao tao chu tri phdi hop véi cac phong ¢ lién quan té chic tham dinh
thuc té.

2.5. Béi twong thyc hién tha tuc hanh chinh:

Nha truong, nha tré cong lap.

2.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Truong phong gido duc va dao
tao cap huyén;
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- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong gido duc va dao tao

2.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép hoat dong gi4o duc nha trudng, nha tré caa Trudng phong
giao duc va dao tao.

2.8. L¢é phi: Khéng

2.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

a) C6 Quyét dinh thanh 1ap hoic quyét dinh cho phép thanh Iap nha trudng,
nha tré;

b) Co dat dai, truong s, co sd vat chat, thiét bi theo quy dinh tai Chuong IV
cta Diéu 1& truong mam non, bao dam dap @ng yéu cau, duy tri va phét trién hoat
dong giao duc;

c) bia diém xay dung nha trudng, nha tré bao dam méi trudng giéo duc, an
toan cho ngudi hoc, nguoi day va nguoi lao dong;

d) C6 tir ba nhom tré, 16p mau giéo tre 1&n voi s6 luong it nhat 50 tré em va
khong qua 20 nhom tre, 16p mau giao;

d) C6 Chuong trinh gido duc mam non va tai liéu cham soc, gido duc tré theo
quy dinh cua B6 Giao duc va Pao tao;

e) C6 doi ngii gido vién, can b quan 1y dat ticu chuan, du vé s luong, hop 1y
vé co cu, bao dam thyuc hién Chuong trinh giao duc mam non va to chirc cac hoat
ddng gido duc theo quy dinh tai Piéu 22, Piéu 24 ctia Diéu 18 truong mam non;

g) C6 da ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phéat trién
hoat dong gido duc;

h) C6 quy ché to chirc va hoat dong ciia nha truong, nha tré.

2.11. Can ctr phép li cua tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 ctia Bo truéng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ truong mam non;

- Thong tu s6 44/2010/TT-BGDPT ngay 30/12/2010 ctia Bo truong B Gido
duc va Pao tao sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Diéu 18 truong mam non ban hanh
kém theo Quyét dinh sd 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 ciia Bo trudng Bo
Giao duc va bao tao;

- Thong tu s6 05/2011/TT-BGDDT ngay 10/02/2011 cta Bo truong Bé Gido
duc va Pao tao vé viéc sira ddi, bd sung diém d khoan 1 Piéu 13; khoan 2 Diéu 16;
khoan 1 Diéu 17 va diém c khoan 2 Piéu 18 cta Piéu 1é Truong mam non ban hanh
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kém theo Quyét dinh sd 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 ctia B trudng Bo
Gido duc va Pao tao va di dugc sira ddi, bd sung tai Thong tu $644/2010/TT-BGDDT
ngay 30/12/2010 ctia BS truong B6 Gido duc va Pao tao vé viéc stra ddi, bd sung
Diéu 18 truong mam non;

- Théng tu s6 09/2015/TT-BGDPT ngay 14/5/2015 cua Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua Diéu 1é truong mam non ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cta BO truong Bo
Gi4o duc va Pao tao di duoc sira d6i, bd sung tai Thong tu s6 44/2010/TT-BGDDT
ngdy 30/12/2010 va Thong tu s 05/2011/TT-BGDDT ngay 10/02/2011 cua B
truong Bo Gido duc va Pao tao.

3. Sap nhap, chia, tich nha truwong, nha tré

3.1. Trinh ty thyc hién:

a) Uy ban nhan dan cip x4 (di véi nha trudng, nha tré cdng 1ap) 1ap hd so theo
quy dinh gui Uy ban nhan dan cap huyén;

b) Trong thai han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, Uy ban
nhan dan cap huyén cé trach nhiém chi dao phong giéo duc va dao tao va cac phong
chuy&n mén lién quan c6 y kién tham dinh hd so va tham dinh thuc té cac diéu kién
sép nhap, chia, tach nha treong, nha tré theo nhitng ndi dung va diéu kién quy dinh
tai khoan 1 cua Diéu 11 Diéu Ié truong mam non:

¢) Trong thai han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc y kién tham dinh
bang van ban ctia phong gido duc va dao tao va cac phong chuyén mén co lién quan,
néu dap tmg day du cac diéu kién quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
ra quyét dinh sép nhap, chia, tach d6i véi nha truong, nha tré cong lap. Néu khdng
dap ung du diéu kién thi Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén c6 van ban tra 1oi va
néu rd ly do.

3.2. Cach thue thuc hién:

Truc tiép hoic qua dudng buu dién.

3.3. Thanh phan ho so:

a) Dé an sap nhap, chia, tach nha truong, nha tré;

b) To trinh Uy ban nhan dan cap huyén dé nghi sap nhap, chia, tach nha truong,
nha tré.

S6 lwong bo hd so: 01 (Mot) bo

3.4. Thoi han giai quyét: 35 ngay 1am viéc. Trong d6:

- 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Uy ban nhan
dan cap huyén chi dao phong gi4o duc va dao tao va cac phong chuyén mon lién quan
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c6 y kién tham dinh hd so va tham dinh thuc té cac diéu kién sap nhap, chia, tach nha
trrong, nha tré;

- 15 (muodi 1dm) ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc y kién tham dinh bang van
ban caa phong gido duc va dao tao, Cha tich Uy ban nhan dan cp huyén ra Quyét dinh
sap nhap, chia, tach d6i v4i nha trudng, nha tré cong 1ap hoic thdng bao rd Iy do va
huéng giai quyét (néu khong dap tmg du diéu kién thanh 1ap).

3.5. Béi twong thyc hién thu tuc hanh chinh:
Uy ban nhan dan cip xa.
3.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi ¢6 tham quyén Quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap huyén;

- Co quan phdi hop: Phong gido duc va dao tao; cac phong chuyén mon c6 lién
quan.

3.7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh sap nhap, chia, tach nha truong, nha tré ciia Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén.

3.8. Lé phi: Khéng

3.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

3.10. Y&u cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh:

a) Phu hop véi quy hoach mang Iuéi co Sé giao duc;

b) Pap tng yéu cau phat trién kinh té - xa hoi;

¢) Bao dam quyeén loi caa tré em, can bo quan Iy, gido vién va nhan vién;

d) G6p phan nang cao chat lugng va hiéu qua hoat dong nudi dudng, chim séc,
giao duc tré.

3.11. Can ctr phap li cua tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 ctia Bo truéng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 1é truong mam non;

- Thong tu s6 44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 ctua B0 truong Bo Gido
duc va Pao tao sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Diéu 18 truong mam non ban hanh
kém theo Quyét dinh sd 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 ctia Bo trudng Bo
Giao duc va Dao tao;
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- Thong tu s6 05/2011/TT-BGDDT ngay 10/02/2011 cta Bo truong Bé Gido
duc va Pao tao vé viéc sira ddi, bd sung diém d khoan 1 Piéu 13; khoan 2 Diéu 16;
khoan 1 Piéu 17 va diém c khoan 2 Piéu 18 cua Diéu 1¢ Truong mam non ban hanh
kém theo Quyét dinh sd 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 ctia Bo trudng Bo
Giao duc va Pao tao va da dugc stra d6i, bd sung tai Thong tu s644/2010/TT-BGDDT
ngay 30/12/2010 ctia Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao vé viéc stra d6i, bo sung
Diéu 18 truong mam non;

- Thong tu s6 09/2015/TT-BGDPT ngay 14/5/2015 cua Bo truong B Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Diéu 18 truong mam non ban hanh
kém theo Quyét dinh s 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 ctia Bo trudng Bo
Gi4o duc va Pao tao di duoc stra d6i, bo sung tai Thong tu s6 44/2010/TT-BGDDT
ngay 30/12/2010 va Thong tu s6 05/2011/TT-BGDDT ngay 10/02/2011 cua Bo
trudng B Gido duc va bao tao.

4. Giai thé hoat dong nha truong, nha tré

4.1. Trinh tu thuc hién:

a) Uy ban nhan dan cap x4 thanh lap nha truong, nha tré nop ho so dé nghi giai
thé tgi Uy ban nhan dan cap huyén.

b) Trong thai han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi giai
thé nha trudng, nha tré, Chu tich ty ban nhan dan cap huyén xem xét quyét dinh giai
thé hay khong giai thé nha truong, nha tré.

Quyét dinh giai thé nha truong, nha tré can néu rd ly do giai thé, quy dinh bién
phap bao dam quyén loi cia tré em, gido vién, can bd va nhan vién trong truong;
phuong 4n giai quyét cac tai san cua truong, bao dam tinh céng khai, minh bach.
Quyét dinh giai thé nha truong, nha tré phai dugc cong bd cong khai trén cac phuong
tién thong tin dai chdng.

4.2. Cach thic thuc hién:

Truc tiép hoic qua dudng buu dién.

4.3. Thanh phan hé so:

To trinh dé nghi giai thé cua to chic, ca nhan thanh lap nha truong, nha tré,
trong d6 néu rd 1y do giai thé, cac bién phap giai quyét quyén loi hop phép cua tré
em, gi4o Vvién, can bo va nhan vién nha truong, nha tré; phuong an giai quyét cac tai
san cua truong.

S6 lwong bo hd so: 01 (Mot) bo

4.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi
giai thé nha truong, nha tré hop 18.
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4.5. Dbi twong thyc hién thu tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cip xa.

4.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap huyén;

4.7. Két qua thyuc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh giai thé nha truong, nha tré cia Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén.

4.8. L¢ phi: Khéng

4.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

4.10. Y&u cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

Theo d& nghi cia to chirc, c& nhan thanh lap nha truong, nha tre.

4.11. Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cta BY truong Bo Gido
duc va bao tao ban hanh Dbiéu 1€ trudéng mam non,;

- Thong tu s6 474/207 lO/TT-BGDPT pgély 30/ 1‘2/2010 cua BQ truéong Bo Gido
duc va Pao tao stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Diéu I¢ trurong mam non ban hanh

kém theo Quyét dinh s 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cua Bo trudng Bo
Gi4o duc va DPao tao;

- Thong tu s6 05/2011/TT-BGDPT ngay 10/02/2011 ctia Bo truong B Gido
duc va Pao tao vé viéc sira ddi, bd sung diém d khoan 1 DPiéu 13; khoan 2 Diéu 16;
khoan 1 Diéu 17 va diém ¢ khoan 2 Piéu 18 cta Piéu 1é Truong mam non ban hanh
kém theo Quyét dinh sd 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 ciia Bo trudng Bo
Gi4o duc va Pao tao va da dugce stra d6i, bd sung tai Thong tu $644/2010/TT-BGDDT
ngay 30/12/2010 ctia Bd trudng B Gido duc va Dao tao vé viée stra doi, b sung
Diéu 18 truong mam non;

- Thong tu s6 09/2015/TT-BGDDT ngay 14/5/2015 cua Bo trusng Bo Gido
duc va Pao tao sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Diéu 18 truong mam non ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDPT ngay 07/4/2008 ctua Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao di duogc stra d6i, bo sung tai Thong tu s6 44/2010/TT-BGDDT
ngay 30/12/2010 va Théng tu sb 05/2011/TT-BGDPT ngay 10/02/2011 cua Bo
trudng B Gido duc va bao tao.

5. Cho phép hoat dong gido duc trudng tiéu hoc
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5.1. Trinh tu thuc hién:

a) Truong tiéu hoc cong 1ap; t6 chirc hodc ca nhan ddi véi trudng tiéu hoc tu

thuc c6 trach nhiém lap hd so dé nghi cho phép hoat dong giéo duc theo quy dinh;

b) Phong gi4o duc va dao tao nhan hd so, xem xét diéu kién cho phép hoat

dong gi4o duc theo quy dinh. Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd
so hop 1&, phong gi4o duc va dao tao quyét dinh cho phép nha truong to chic hoat
dong giéo duc; truong hop chua quyét dinh cho phép hoat déng giéo duc, phong gido
duc va ddo tao ¢ van ban thong bao cho trudng biét rd 1i do va hudéng giai quyét.

tao;

5.2. Cach thuc thuc hién:

Truyc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc hoic qua duong buu dién.
5.3. Thanh phan ho so:

- To trinh cho phép hoat dong gido duc;

- Quyét dinh thanh 1ap hoic cho phép thanh lap truong;

- Van ban tham dinh cta cac co quan c6 lién quan vé cac diéu kién quy dinh.
S6 lugng bo hd so: 01 (mot) bo

5.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc.

5.5. Di tugng thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Trudng tiéu hoc cong lap:

- T6 chtc hodc ca nhan (ddi véi trudng tiéu hoc tu thuc).

5.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Truéng phong gido duc va dao

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong gi4o duc va dao tao.
5.7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép nha truong hoat dong gido duc cua Truong phong gido

duc va dao tao.

5.8. L¢ phi: Khong

5.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

5.10. Y@u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- C6 quyét dinh thanh Iap hoic quyét dinh cho phép thanh lap truong;

- Pia diém xay dung trudong dam bao moéi trudng gido duc, an toan cho ngudi

hoc, nguoi day va nguoi lao dong;
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- Co dat dai, truong 6, co sé vat chat, thiét bi dap wng yéu cau hoat dong gido
duc;

- CO tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh phu hop vai cap hoc;

- C6 d6i ngili nha gido va can bo quan 1i dat tiéu chuan, da vé sb luong, ddng
bo Vé co cau dam bao thuc hién chuong trinh gido duc va té chic cac hoat dong giéo
duc;

- C6 du ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat trién hoat
dong gido duc;

- C6 quy ché t6 chuc va hoat dong cua nha trudng.

5.11. Can ct phap li caa tha tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 cia Bo truong B Gido

duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 trudng tiéu hoc.

6. Sap nhap, chia tich truwong tiéu hoc

6.1. Trinh ty thuc hién:

a) Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran (sau day goi chung 1a cap xi) doi véi
trudng tiéu hoc cong 1ap; to chirc hodc ca nhan d6i voi trudng tiéu hoc tu thuc cé
trach nhiém 1ap hé so theo quy dinh;

b) Phong gido duc va dao tao nhan hd so, xem xét diéu kién sap nhap, chia,
tach truong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 cua Diéu 18 truong tiéu hoc. Trong thoi
han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, néu thay du diéu kién, phong
gi4o duc va dao tao c6 y kién bang van ban va giri hd so dé nghi sap nhap, chia, tach
truong dén Uy ban nhan dan cap huyén;

¢) Uy ban nhan dan cap huyén nhan ho so, xem xét diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 12 cta Diéu I¢é truong tiéu hoc. Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan da hd so hop 1¢, Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh sap nhap, chia,
tach dbi véi truong cong 1ap hodc truong tu thuc; trudng hop khong ddng Y sép, nhap,
chia tach truong thi Uy ban nhan dan cap huyén cé van ban thdng bao cho phong giéo
duc va dao tao biét rd 1i do va hudng giai quyét.

6.2. Cach thurc thuc hién:

Tryc tiép hoic qua duong buu dién.

6.3. Thanh phan ho so:

- Dé &n vé sap nhap, chia, tach;

- To trinh vé dé an sap nhap, chia, tach;
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- Céc van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra
va cé4c van dé khéc c6 lién quan;

- Y kién bang vin ban cia cac co quan ¢ lién quan.
S6 lwong bo hd so: 01 (Mot) bo
6.4. Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc. Trong do:

- 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢, Phong gido
duc va dao tao nhan ho so, xem xét diéu kién sap nhap, chia, tach truong, co y kién
bang van ban va gui ho so dé nghi sép nhép, chia, tach trudng dén Uy ban nhan dan
cap huyén;

- 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1, Uy ban nhan dan
cap huyén xem xét, ra quyét dinh sap nhap, chia, tach ddi véi truong cdng lap hoic
truong tu thuc; hodc co vin ban théng bao cho phong gido duc va dao tao biét rd Ii
do va hudng giai quyét (néu hd so khong dap tmg du diéu kién thanh 1ap).

6.5. Déi tugng thuc hién thia tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cap x& (doi véi truong tiéu hoc cong 1ap);
- T6 chic hodc c4 nhan (d6i voi trudng tiéu hoc tu thyc).
6.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap huyén;
- Co quan phéi hop: Phong gido duc va dao tao.
6.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc caa Chi tich Uy ban nhan dan
cap huyeén.

6.8. L¢ phi: Khdng

6.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

6.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Vi quyén loi hoc tap cua hoc sinh;

- Phu hop vé1 quy hoach mang ludi co s¢ giao duc;

- Pap ung yéu cau phat trién kinh té - xa hoi;

- Bao dam quyén lgi cua can bd quan li, gido vién, nhan vién;

- Gop phan nang cao chat luong va hiéu qua gido duc tiéu hoc.
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6.11. Can ct phép li caa thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 cta B truong B Gido
duc va Pao tao ban hanh Piéu 1é truong tiéu hoc.

7. Giai thé truong tiéu hoc

7.1. Trinh ty thuc hién:

- Phong gido dyc va dao tao xem xét dé nghi giai thé cua to chuc, ¢ nhan thanh
lap truong tieu hoc; bdo céo bang vin ban dé& nghi Uy ban nhan cip huyén ra quyét
dinh giai th¢;

- Uy ban nhan cip huyén cin ctr dé nghi cia Truéng phong gido duc va dao
tao ra quyét dinh giai thé trong vong 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so.

7.2. Cach thure thuc hién:

Truyc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc hoic qua duong buu dién.

7.3. Thanh phan ho so:

- To trinh xin giai thé cua to chic, ca nhan;

- Quyét dinh thanh lap doan kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- To trinh @& nghi giai thé cua phong gido duc va dao tao.

S6 lwgng bo hd so: 01 (Mot) bo

7.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é cua
phong gido duc va dao tao.

7.5. Dbi tuogng thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cap x& (doi véi truong tiéu hoc cong 1ap);
- T6 chirc hodc c4 nhan (d6i voi trudng tiéu hoc tu thyc).
7.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cép huyén;
- Co quan phéi hop: Phong gido duc va dao tao.
7.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh giai thé truong tiéu hoc caia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.
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Quyét dinh giai thé phai ghi r Ii do giai thé, cac bién phap dam bao quyén loi
cua hoc sinh, can bo quan 1i, gido vién va nhan vién. Quyét dinh giai thé truong tiéu
hoc phai duoc cong b cong khai.

7.8. Lé phi: Khéng

7.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

7.10. Y8u cau, diéu ki¢n thuc hi¢n thi tuc hanh chinh:

Theo dé nghi cua td chtrc, c4 nhan thanh lap truong tiéu hoc.
7.11. Can ctr phép li cua tha tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 ciia B truong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Piéu 1é truong tiéu hoc.

8. Thanh lap Trung tam hoc tip cong ddng tai xa, phwong, thi trin
8.1. Trinh ty thuc hién:
a) Uy ban nhan dan cap x4 1ap hd so theo quy dinh;

b) Phong gi&o duc va dao tao tiép nhan ho so, chi tri phéi hop véi cac don vi
c6 lién quan to chirc tham dinh cac diéu kién trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap
huyén xem xét, quyét dinh;

¢) Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, cip cd
tham quyén thanh 1ap trung tdm hoc tap cong dong cé trach nhiém thdng béo két qua
bang van ban cho Uy ban nhan dan cap xa.

8.2. Céch thure thuc hién:
Truyc tiép hoic qua duong buu dién.
8.3. Thanh phan ho so:

a) To trinh cua Cha tich Uy ban nhan dan cap xa dé nghi thanh Iap trung tam
hoc tap cong dong, trong d6 c6 cac ndi dung quy dinh;

b) So yéu ly lich va ban sao céc gidy to, van bang, ching chi cia nhitng nguoi
du kién 1am can bo quan ly trung tam hoc tap cong dong.

8.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.
8.5. Péi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cap xa.

8.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;
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- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cép huyén;
- Co quan phdi hop: Phong gido duc va dao tao va cac don vi o lién quan.
8.7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh thanh lap trung tm hoc tap cong ddng caa Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén.

8.8. Lé phi: Khéng

8.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

8.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

a) Viéc thanh 1ap trung tm hoc tap cong dong phi hop véi quy hoach mang
ludi co so gido duc cua dia phuwong; dap wng nhu cau hoc tap cua cong dong;

b) C6 dia diém cu thé, co co so vat chat, thiét bi, can bo quan 1y, gido vién, ké
toan, tha quy theo quy dinh cia Quy ché nay.

8.11. Can ctr phap li cua tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 09/2008/QD-BGDPT ngay 24/3/2008 cua Bo trusng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cua trung tam hoc tap cong
dong tai xa, phuong, thi tran.

9. Giai thé Trung tAm hoc tip cong dong tai xi, phwong, thi tran - UBND
cAp huyén

9.1. Trinh tu thuc hién:

a) Truong phong gido duc va dao tao td chic thanh tra trung tdm hoc tap cong
déng;

b) Ly y kién cuia cac don vi c6 lién quan va nhan dén trén dia ban.

¢) Néu co can clr dé giai thé theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 10 Quy ché to chic
va hoat dong cua trung tdm hoc tap cong dong tai xa, phudng, thi tran ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 09/2008/QD-BGDDT ngay 24 thang 3 nim 2008 cua Bo trudng
B6 Giao dyc va Pao tao thi trinh Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh giai thé trung
tdm hoc tap cong dong.

9.2. Céch thurc thuc hién:

Tryc tiép hoic qua duong buu dién.

9.3. Thanh phan ho so:

- Bién ban két luan thanh tra ciia Phong giéo duc va dao tao (sau khi tap hop y
kién cua c4c to chic lién quan va y kién dong gop cua ngudi dan trén dia ban);
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- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén ra quyét dinh giai thé hoat dong
cua trung tdm hoc tap cong dong.

S6 lwong bo hd so: 01 (Mot) bo

9.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
9.5. Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:
T6 chic.

9.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap huyén;

- Co quan phdi hop: Phong gi&o duc va dao tao.

9.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh viéc giai thé trung tm hoc tap cong dong.

Trong quyét dinh giai thé phai xac dinh r6 ly do giai thé, cac bién phap bao
dam quyén loi caa gi4o vién va hoc vién.

9.8. L¢& phi: Khéng

9.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

9.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Trung tdm hoc tap cong dong bi giai thé khi xay ra mét trong cac trudng hop
sau day:

a) Vi pham nghiém trong cac quy dinh vé quan ly, to chtic, hoat dong cua trung
tam hoc tap cong dong;

b) Hét thoi gian dinh chi ma khong khic phuc dugc nguyén nhan dan dén viéc
dinh chi;

¢) Muc tiéu va ndi dung hoat dong cua trung tm hoc tap cong ddng khdng con
phU hop véi yéu cau phat trién kinh té - xa hoi cia dia phuong.

9.11. Can ctr phép li cua tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 09/2008/QD-BGDPT ngay 24/3/2008 cua Bo trusng Bo Gido
duc va Pao tao Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua trung tam hoc tap cong
dong tai xa, phuong, thi tran.

10. Thanh lap co sé gido duc khac thwe hién chwong trinh gido duc tiéu
hoc
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10.1. Trinh tu thuc hién:

a) T6 chirc, c& nhan c6 hd so ding ki thanh 14p co sd gido duc khac thuc hién

chuong trinh gido duc tiéu hoc véi Uy ban nhan dan cap x&;

b) Chu tich Uy ban nhan dan cap x tiép nhan hd so, xem xét, ¢6 vin ban cho

phép thanh lap co s& gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc. Viéc
cho phép thanh 1ap hoic khdng cho phép thanh 1ap phai duoc tra 1oi bang van ban,
trong thoi han khdng qua 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

10.2. Céach thic thuc hién:
Tryc tiép hoic qua duong buu dién.
10.3. Thanh phan hd so:

- To trinh d& nghi thanh 1ap co so giéo duc khéc thuc hién chuong trinh gido

duc tiéu hoc;

duc;

- Ban sao van bang, ching chi hop 1é cua nguoi du kién phu trach co sé gido

- Vian ban nhan bao tro ctia mot truong tiéu hoc cung dia ban trong huyén.

S6 lugng bo hd so: 01 (mot) bo

10.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da héd so hop 1é.
10.5. Béi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh:

T6 chtrc hoic ca nhan.

10.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢ tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap x3;
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap x4;

10.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép thanh 1ap co s& gido duc khéc thuc hién chuong trinh gido

duc tiéu hoc.

10.8. L¢ phi: Khdng

10.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

10.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

a) Ho tro yéu cau pho cap gido duc tiéu hoc cua dia phuong;

b) Puoc mdt truong tiéu hoc nhan bao trg va gitip co quan c6 tham quyén quan

i vé cac hoat dong gi4o duc theo quy dinh tai Diéu 27, Piéu 28, Piéu 29, Piéu 30,
Diéu 31 cua biéu 1é Truong tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu sé 41/2010/TT-
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BGDDT ngay 30/12/2010 cua B truong Bo Gido duc va Pao tao (sau day goi la
Diéu 1é trudng tiéu hoc);

¢) C6 gido vién theo tiéu chuan quy dinh tai Diéu 36 cua Piéu I¢ Truong tiéu
hoc;

d) C6 phong hoc theo quy dinh tai Pidu 46 cua Piéu 18 Truong tiéu hoc.

10.11. Can ctr phap li caa tha tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 ctia B truong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Piéu 1é truong tiéu hoc;

11. Thanh lap, cho phép thanh lap truwong trung hoc co sé

11.1. Trinh tu thuc hién:

a) Uy ban nhan dan cap xa ddi voi truong THCS va truong phd théng cé nhiéu
cap hoc ¢ cap hoc cao nhat 1a THCS; t6 chirc hodc ca nhan ddi véi cac truong trung
hoc tu thuc c6 trach nhiém 1ap ho so theo quy dinh giri phong gido duc va dao tao;

b) Phong gido duc va dao tao tiép nhan ho so, xem xét diéu kién thanh lap
truong theo quy dinh. Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop
18, néu thay du diéu kién, co quan tiép nhan ho so c6 y kién bang van ban va giri ho
so dé& nghi thanh 1ap hozc cho phép thanh lap truong dén Uy ban nhan dan cap huyén;

¢) Uy ban nhan dan cip huyén tiép nhan hd so, xem xét diéu kién thanh 1ap
truong theo quy dinh. Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
18, Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh thanh 1ap hoic cho phép thanh lap ddi
véi truong THCS hoic truong phd théng co nhiéu cap hoc ¢ cap hoc cao nhat Ia
THCS. Truong hop chua quyét dinh thanh 1ap hodc chua cho phép thanh lap truong,
Uy ban nhan dan cap huyén c6 van ban thong bao cho cho co quan tiép nhan ho so
biét rd 1i do va hudng giai quyét.

11.2. Cach thtrc thuc hién:

Truyc tiép tai try s& co quan hanh chinh nha nuéc hodc qua duong buu dién.

11.3. Thanh phan hd so:

- Pé &n thanh lap truong;

- To trinh vé Bé an thanh lap truong, du thao Quy ché hoat dong cua truong:

- So yéu Ii lich kém theo ban sao vin bang, chiing chi hop Ié cua nguoi du kién
bé tri 1am Hiéu truong;

- Y kién bang vin ban cua cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap hoic cho
phép thanh lap truong;
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- B&o c&o giai trinh viéc tiép thu y kién cua cac co quan c6 lién quan va bao
cdo b sung theo y kién chi dao caa Uy ban cap huyén hozic Uy ban nhan dan cép tinh
(néu co).

S6 lwong bo hd so: 01 (Mot) bo

11.4. Thoi han giai quyét: 40 ngay l1am viéc. Trong do:

- 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18, phong gido
duc va dao tao xem xét diéu kién va cho y kién bang vin ban guri Uy ban nhan dan
cap huyén;

- 20 (hai mwoi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é caa phong gido duc
va dao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh thanh Iap hoic cho phép
thanh lap ddi véi trudng THCS hoic truong phd théng ¢ nhiéu cap hoc ¢6 cap hoc
cao nhat 1a THCS hoic théng béo rd ly do va hudng giai quyét (néu chura cho phép thanh
lap truong).

11.5. Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cap xa di véi truong trung hoc cong lap;

- To chic hodc ca nhan d6i voi trudng trung hoc tu thyc.

11.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap huyén;

- Co quan phéi hop: Phong gido duc va dao tao.

11.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap dbi véi truong THCS hoac
truong pho théng c6 nhiéu cap hoc ¢6 cap hoc cao nhat 1a THCS cua Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén.

11.8. L¢ phi: Khdng

11.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

11.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- C6 Dé an thanh lap trudong phu hop vai quy hoach phat trién kinh té - xa hoi
va quy hoach mang ludi co s gido duc di dugc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- B¢ an thanh Iap truong xac dinh rd muc tiéu, nhiém vu, chuong trinh va ndi
dung gi4o duc; dat dai, co s vat chat, thiét bi, dia diém du kién xay dung truong, to
chtc bo may, ngudn luc va tai chinh; phwong hudng chién luoc xay dung va phat
trién nha truong.
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11.11. Can ctr phap li cua tha tuc hanh chinh:

Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cua Bo truong Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co sé, truong trung hoc phd théng va
truong phoé thdng c6 nhiéu cap hoc.

12. Cho phép hoat dfng gido duc trwomng trung hoc co sé

12.1. Trinh tu thuc hién:

- Trudng trung hoc co s¢ ¢ong lap hoidc truong phd thdng co nhiéu cap hoc co
cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s¢ cdng lap; dai dién caa té chic hodc ca nhan dbi
Vé6i trudng trung hoc tu thuc ¢d trach nhiém Iap hd so dé nghi cho phép hoat dong
gi4o duc theo quy dinh tai khoan 3 cua Diéu Diéu 11 Diéu 1é trudng trung hoc co so,
truong trung hoc phd thong va truong phd théng c6 nhiéu cap hoc ban hanh kém theo
Thong tu sé 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cta Bo truong Bo Giéo duc va
Pao tao (sau day goi tat 1a Diéu 18 trudng trung hoc);

- Phong gido duc va dao tao nhan ho so, xem xét diéu kién dé duoc cho phép
hoat dong gido duc quy dinh tai khoan 2 Biéu 9 cua Biéu Ié truong trung hoc. Trong
thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18, Truéng phong gido duc
va dao tao ra quyét dinh cho phép nha trudng to chirc hoat dong gido duc.

Truong hop chua quyét dinh cho phép hoat dong gido duc, phong gido duc va
dao tao c6 vin ban thong bao cho truong biét 1d 1i do va hudng giai quyét.

12.2. Cach thic thuc hién:

Tryc tiép hodc qua dudng buu dién.

12.3. Thanh phan hé so:

- To trinh dé nghi cho phép nha trudng hoat dong gido duc;
- Quyét dinh thanh 1ap hoic cho phép thanh lap truong;

- Vian ban tham dinh cia céc co quan co lién quan vé cac diéu kién quy dinh
tai khoan 2 Piéu 9 cia Diéu Ié truong trung hoc.

S6 lwong bo hd so: 01 (Mot) bo
12.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1.
12.5. Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Truong THCS cbng lap; truong pho théng c6 nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao
nhat 1a THCS c6ng lap; dai dién cua to chic hodc ca nhan déi véi trudng trung hoc
tu thuc.

12.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
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- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Truong phong gido duc va dao
tao;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong gido duc va dao tao.
12.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép nha truong hoat dong gido duc cua Truéng phong gido
duc va dao tao.

12.8. Lé phi: Khéng

12.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

12.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

- C6 quyét dinh thanh Iap hoic quyét dinh cho phép thanh lap truong;

- Co dat dai, trudng so, co s vat chat, trang thiét bi dap tng yéu cau hoat dong
giao duc;

- Dia diém cua trudng bao dam méi trudng gido duc, an toan cho hoc sinh, gido
Vién, can b va nhan vién;

- C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh phu
hop vaéi mdi cap hoc;

- C6 d6i ngii nha gido va can bo quan 1y dat tiéu chuan vé pham chat va dat
trinh d6 chuan duoc dao tao theo quy dinh cua Luét Gio duc d6i vai cap hoc; du vé
s6 luong theo co cdu vé loai hinh gido vién dam bao thuc hién chuong trinh gido duc
va to chuc cac hoat dong giéo duc;

- C6 dt nguon lyc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phét trién hoat
dong giéo duc;

- C6 quy ché to chirc va hoat dong ciia nha truong.

12.11. Can ctr phap li cua tha tuc hanh chinh:

Théng tu sé 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 ctia B trusng Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Diéu & trudng trung hoc co s, trudng trung hoc pho théng va
truong phé thdng c6 nhiéu cap hoc.

13. Sap nhap, chia tach truong trung hoc co sé
13.1. Trinh tu thuc hién:

a) Uy ban nhan dan cap xa di voi truong THCS va truong pho théng cé nhiéu
cap hoc c6 cap hoc cao nhat 1a THCS; t6 chirc hodc ca nhan ddi véi cac truong trung
hoc tu thuc c6 trach nhiém 1ap hd so theo quy dinh tai khoan 1 cua Diéu 11 Biéu I¢
truong trung hoc co sé, trudng trung hoc phd thong va trudng phd thdng cé nhiéu cap
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hoc ban hanh kém theo Théng tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cta B
truong Bo Gido duc va Pao tao (sau day goi tit 1a Diéu Ié truong trung hoc);

b) Phong gido duc va dao tao tiép nhan ho so, xem xét diéu kién sap nhap, chia,
tach truong theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 12 cua Biéu Ié trudng trung hoc. Trong
thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, néu thay du diéu kién, co
quan tiép nhan hd so ¢6 ¥ kién bang vin ban va giri hd so dé nghi thanh 1ap hoic cho
phép thanh lap trudong dén Uy ban nhan dan cp huyén;

¢) Uy ban nhan dan cap huyén tiép nhan hd so, xem xét diéu kién sap nhap,
chia, tach trudong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 cua Diéu Ié truong trung hoc.
Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Uy ban nhan dan
cap huyén ra quyét dinh sap nhap, chia, tach déi véi truong THCS hoic trudong phd
thdng c6 nhiéu cap hoc ¢ cap hoc cao nhat 1a THCS. Truong hop chua quyét dinh
sép nhap, chia, tach truong, Uy ban nhan dan cip huyén c6 vin ban thdng bao cho
cho co quan tiép nhan ho so biét 15 1i do va hudng giai quyét.

13.2. Céch thic thuc hién:

Truc tiép tai tru s6 co quan hanh chinh nha nuéc hoic qua dudng buu dién.

14.3. Thanh phan hd so:

- Pé &n thanh lap truong;

- To trinh vé Bé an thanh lap trudng, du thao Quy ché hoat dong cua truong;

- So yéu Ii lich kém theo ban sao vin bang, ching chi hop I cua nguoi du kién
bd tri 1am Hiéu truong;

- Y kién bang vin ban ciia cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap hoic cho
phep thanh lap truong;

- B&o c&o giai trinh viéc tiép thu y kién cia cac co quan c6 lién quan va bao
cdo b sung theo y kién chi dao caa Uy ban cap huyén hozic Uy ban nhan dan cép tinh
(néu co).

S6 lwong bo hd so: 01 (Mot) bo

13.4. Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc. Trong do:

- 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18, phong gido
duc va dao tao xem xét diéu kién va cho y kién bang vin ban gui Uy ban nhan dan
cap huyén;

- 20 (hai mwoi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é caa phong gido duc
va dao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ra quyét dinh sap nhap, chia, tach ddi
vé6i trudng THCS hodc trudng phd théng cd nhiéu cip hoc ¢6 cap hoc cao nhat l1a
THCS hoic théng bao 15 1y do va huéng giai quyét (néu chua cho phép thanh lap
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truong).
13.5. Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Uy ban nhan dan cap x&;
- T6 chirc, ca nhén (trudng tu thuc).
13.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

Truong hop sap nhap gitta cac trudng khdng do ciing mot cap ¢é tham quyén
thanh 1ap thi cip c6 thim quyén cao hon quyét dinh; truong hop cap c6 tham quyén
thanh 1ap ngang nhau thi cap c6 tham quyén ngang nhau d6 théa thuan quyét dinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap huyén;

- Co quan phdi hop: Phong gi&o duc va dao tao.

13.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh sap nhap, chia, tach d6i véi truong THCS hoic truong phd thdng
c6 nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat Ia THCS cuia Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén.

13.8. L¢ phi: Khéng

13.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

13.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Phu hop véi quy hoach mang luéi gido duc va dap ung yéu cau phat trién
kinh té - x4 hoi cua dia phuong;

- Bao dam quyeén lgi ciia can b quan ly, gido vién va nhan vién;

- Bao dam an toan va quyén lgi caa hoc sinh, gép phan nang cao chat luong va
hiéu qua gido duc.

13.11. Céan ctr phap li caa tha tuc hanh chinh:

Thong tu s 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 ciia B trusng Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Diéu & trudng trung hoc co s, trudng trung hoc pho théng va
truong phoé thdng c6 nhiéu cap hoc.

14. Giai thé truong trung hoc co sé

14.1. Trinh tu thuc hién:

- Phong gio duc va dao tao (ddi véi truong trung hoc do Uy ban nhan dan cap
huyén ra quyét dinh thanh 1ap); té chac, ca nhan thanh lap trudong (d6i véi truong
trung hoc tu thuc) xay dung phuong an giai thé nha truong, trinh co quan c6 tham
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quyén ra quyét dinh giai thé nha truong.

Phong gi&o duc va dao tao t chirc xem xét dé nghi cua té chic, ca nhan thanh
lap truong; bao céo bang van ban dé nghi Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén ra
quyét dinh giai thé nha truong.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh giai thé nha trudng trong
vong 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

Quyét dinh giai thé nha truong phai xac dinh rd ly do giai thé; cac bién phap
dam bao quyén loi cua gido vién, nhan vién va hoc sinh. Quyét dinh giai thé nha
truong phai duoc cdng bd cong khai trén cac phuong tién thong tin dai ching.

14.2. Cach thirc thuc hién:

Truyc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nuéc hoic qua duong buu dién.

14.3. Thanh phan hd so:

- To trinh xin giai thé cua to chuc, c& nhan;

- Quyét dinh thanh lap doan kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- Tortrinh dé nghi giai thé cua Phong gi4o duc va dao tao (ddi vai truong THCS
va truong phd théng cé nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat 13 THCS).

S6 lwgng bo hd so: 01 (Mot) bo

14.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

14.5. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Phong gido duc va dao tao (ddi véi truong trung hoc do Uy ban nhan dan cap
huyén ra quyét dinh thanh lap);

- To chic, ca nhan thanh lap trudng (d6i voi trudng trung hoc tu thyc).
14.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cép huyén;

- Co quan phéi hop: Phong gido duc va dao tao.

14.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh giai thé nha truong caa Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.
14.8. L¢ phi: Khéng

14.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

31



14.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh;
Theo dé nghi cua té chirc, ca nhan thanh lap truong.
14.11. Can ctr phap li cua tha tuc hanh chinh:

Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cia Bo truong Bé Gido duc
va Dao tao ban hanh Diéu 1& trudng trung hoc co sd, trudng trung hoc phd théng va
truong phod thdng c6 nhiéu cap hoc.

15. Cho phép thanh lap nha truong, nha tré tu thuc

15.1. Trinh tu, tha tuc thanh Iap hoac cho phép thanh lap nha truong, nha tré
tu thuc dugc quy dinh nhu sau:

a) To chirc, c4 nhan dbi véi nha truong, nha tré tu thyc 1ap hd so theo quy dinh
gui Uy ban nhan dan cap huyén;

b) Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, Uy ban
nhan dan cap huyén c6 trach nhiém chi dao phong giéo duc va dao tao va cac phong
chuy&n mon lién quan cé y kién tham dinh ho so va tham dinh thuc té cac diéu kién
thanh I1ap nha truong, nha tré theo nhitng ndi dung va diéu kién quy;

¢) Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc y kién tham dinh
bang van ban cta phong gido duc va dao tao va cac phong chuyén mdn c6 lién quan,
néu dap tmg day du cac diéu kién quy dinh thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
ra quyét dinh cho phép thanh Iap dbi voi nha truong, nha tré tu thuc. Néu khong dap
tmg du diéu kién thi Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén co vin ban tra 16i va néu
rd ly do.

15.2. Céc thuc thyc hién: Tryc tiép hodc qua dudng buu dién

15.3. Thanh phan hé so:

Ho so thanh 1ap hoac cho phép thanh lap nha trudng, nha tré tu thuc bao gom:

a) To trinh dé nghi thanh lap nha treong, nha tré cua té chic hoic ca nhan doi
v6i nha trudng, nha tré tu thuc can néu rd sy can thiét thanh lap; tén nha truong, nha
tré; dia diém duy kién 1am tru s& t6 chtc thuc hién viéc nudi dudng, chim soc, gido
duc tré ctia nha treong, nha tré;

b) Bé an thanh 1ap nha trudng, nha tré: xac dinh su phi hop véi quy hoach phat
trién kinh té - x& hoi va quy hoach mang 1udi co so gido duc; muyc tiéu, nhiém vu,
chuong trinh va ndi dung giéo duc; dat dai, co so vat chat, thiét bi; to chiic bo may
hoat dong doi ngii gido vién va can bo quan 1y; cac ngudn lyc va tai chinh; quy hoach,
ké hoach va cac giai phap xay dung, phat trién nha truong, nha tré trong ting giai
doan.

Trong dé &n can néu rd duy kién tong sé von dé thuc hién céc ké hoach va bao

32



dam hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em trong 3 nam dau thanh 1ap va
cac nam tiép theo, cd thuyét minh rd vé tinh kha thi va hop phap cta cac ngudn vén
dau tu xay dung va phét trién nha trudng, nha tré trong timg giai doan;

¢) Co van ban vé chu truong giao dat hoic hop déng nguyén tic cho thué dat,
thué nha 1am tru s xay dung nha trudng, nha tré véi thoi han du kién thué tdi thiéu
5 (nam) nam;

d) Ban du thao quy hoach tong thé mit bang va thiét ké so bo cac cong trinh
kién tric xay dung trén khu dat xay dung nha trudng, nha tré hoic thiét ké cac cong
trinh kién tric (néu da c6 trudng so), bao dam phu hop véi quy md gido duc va tiéu
chuan dién tich sir dung phuc vu viéc nudi dudng, cham soc, gido duc tré.

S6 lwgng bo hd so: 01 (mdt) bod
15.4. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc. Trong do:

- 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Uy ban nhan
dan cap huyén chi dao phong giéo duc va dao tao va cac phong chuyén mén lién quan
¢ y kién tham dinh ho so va tham dinh thuc té cac diéu kién thanh Iap nha truong,
nha tré;

- 15 (mudi 1dam) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc y kién thim dinh bang
van ban caa phong gio duc va dao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét
dinh thanh lap nha truong, nha tré cong 1ap hoac thong bao ro 1y do va hudng giai
quyét (néu khong dap tmg du diéu kién thanh 1ap).

15.5. B6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh:
Té chuc, c& nhan.
15.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyeén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cép huyén;

- Co quan phdi hop: Phong gido duc va dao tao; cac phong chuy&n mon c6 lién
quan.

15.7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép thanh lap nha trudng, nha tré tu thuc cua Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén.

15.8. Lé phi: Khéng
15.9. Tén mau don, mau to khai: Khong
15.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh;

33



- Co d& &n thanh 1ap nha trueong, nha tré phu hop véi quy hoach phat trién kinh
té - x& hoi va quy hoach mang luéi co sé gido duc cua dia phuong da duoc co quan
nha nudc cd tham quyén phé duyét;

- B¢ an thanh lap nha truong, nha tré xac dinh rd muc tiéu, nhiém vu, chuong
trinh va ndi dung gi4o duc; dat dai, co s¢ vat chit, thiét bi, dia diém du kién xay dung
truong; té chic bo may, ngudn luc va tai chinh; phuwong hudng chién lugc xay dung
va phat trién nha trudng, nha tré.

15.11. Can ctr phap li caa tha tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDPT ngay 30 thang 6 ndm 2015 cia Bo truong
B6 Gido duc va Bao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong mam non
tu thuc;

- Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDPT ngay 07/4/2008 ctia Bo trudng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ truong mam non;

- Thong tu s6 44/2010/TT-BGDPT ngay 30/12/2010 ctia Bo truong B Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Diéu 18 trudong mam non ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDPT ngay 07/4/2008 ctia Bo truéng Bo
Giao duc va bao tao;

- Thong tu s6 05/2011/TT-BGDPT ngay 10/02/2011 cta B truong Bé Gido
duc va Pao tao vé viéc sira ddi, bd sung diém d khoan 1 Piéu 13; khoan 2 Diéu 16;
khoan 1 Piéu 17 va diém c khoan 2 Piéu 18 cia Piéu 1¢ Truong mam non ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cua Bo truong Bo
Giao duc va Pao tao va da dugc stra d6i, bd sung tai Thong tu s644/2010/TT-BGDDT
ngay 30/12/2010 cta Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao vé viée sira doi, bo sung
Piéu 1¢ trudng mam non;

- Thong tu s6 09/2015/TT-BGDPT ngay 14 thang 5 ndm 2015 cta Bo trudng
B6 Gi4o duc va Pao tao sira ddi, bd sung mat sb diéu cua Piéu 1& truong mam non
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang 4 nim 2008
cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao da dugc stra doi, bd sung tai Thong tu )
44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010 va Thong tu s6 05/2011/TT-
BGDDT ngay 10 thang 02 ndm 2011 cua Bo truéng B Gido duc va Dao tao.

16. Cho phép hoat dong gidao duc nha truwong, nha tré tu thuc

16.1. Trinh tu thuc hién:

a) Phong gi4o duc va dao tao tiép nhan va té chic tham dinh hd so dé nghi cho
phép hoat dong gido duc.

- Néu hé so chua day du tai liéu theo quy dinh thi thong bao dé nha trudng,
nha tré chinh stra, bd sung.
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- Néu hd so dap tmg day du céc tai liéu theo quy dinh thi théng béo ké hoach
tham dinh thuc té tai nha truong, nha tre.

b) Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay thong bao ké hoach tham dinh
thuc té, phong gido duc va dao tao cha tri phdi hop véi cac phong co lién quan to
chirc tham dinh thuc té.

¢) Néu nha truong, nha tré dap tng cac diéu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu 8
ctia Diéu I¢ trudng mam non thi truéng phong gido duc va dao tao cap huyén ra Quyét
dinh cho phép hoat dong gido duc; néu nha trudng, nha tré chwa dap ung duoc cac
diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 cua Diéu I¢ nay thi phong gi4o duc va dao tao
thong béo cho nha truong, nha tré bang van ban va néu rd ly do.

16.2. Cach thuc thyc hién: Tryc tiép hoidc qua dudng buu dién

16.3. Thanh phan hd so:

a) Ban sao chung thuc Quyét dinh cho phép thanh Iap nha truong, nha tré;
b) To trinh dé nghi cho phép hoat dong giéo duc;

¢) B4o c4o chi tiét vé tinh hinh trién khai Dé 4n dau tu thanh 1ap nha truong,
nha tré. Bao c&o can lam rd nhiing cong viéc cu thé da hoan thanh hoic dang thuc
hién: cac diéu kién dat dai, co s& vat chat, thiét bi phuc vu hoat dong nudi dudng,
cham soc, giao duc tré em; doi ngii gido vién va can bo quan ly, tai chinh;

d) Danh sach d6i ngii gido vién trong d6 ghi rod trinh d¢ chuyén mon dugc dao
tao; hop dong lam viéc da duoc Ky gitra nha trudng, nha tré vai ting giéo vien:

d) Danh sach can bo giit chirc vu lanh dao chu chét gom Hiéu truong, cac Phd
Hiéu truong, Trudng cac phong, ban, té chuyén mon trong d6 ghi rd trinh do chuyén
mén duoc dao tao; hop dong lam viéc da duoc Ky gitra nha truong, nha tré véi ting
can bo quan ly;

e) Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc vu cho viéc thyuc hién chuong
trinh gido duc mam non;

g) Danh muc sé luong phong hoc, phong 1am viéce, co so vat chét, thiét bi dap
g cac diéu Kién quy dinh tai Piéu 27, 28, 29, 30 cta Piéu Ié truong mam non;

h) Van ban phap Iy xac nhan quyén sir dung dat hoic hop dong thué tru so nha
truong, nha tré véi thoi han téi thiéu 5 (ndm) nim;

i) Cac van ban phéap ly xac nhan vé s tién hién c6 do nha truong, nha tré dang
quan ly, bao dam tinh hop phap va cam két s& chi sir dung dé dau tu xay dung va chi
phi cho céc hoat dong thuong xuyén cia nha truong, nha tré sau khi duoc cho phép
hoat d6ng gi4o duc; phuong an huy dong von va can ddi von tiép theo dé bao dam
duy tri on dinh hoat dong cua nha truong, nha tré trong giai doan 5 nam, bat dau tur
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khi nha truong, nha tré duoc tuyén sinh.

k) Quy ché t6 chuc va hoat dong, Quy ché chi tiéu noi bo cua nha trueong, nha
tre.

S6 lwong bo hd so: 01 (mét) bo.
16.4. Thoi han giai quyét:

- 20 ngay lam viéc, ké tir ngay thong béo ké hoach tham dinh thuc té, phong
gi4o duc va dao tao chu tri phdi hop vai cac phong ¢ lién quan té chic tham dinh
thuc té.

16.5. Bbi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:
Nha treong, nha tré tu thuc.
16.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Truong phong gido duc va dao
tao cap huyeén:;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong gi4o duc va dao tao:;
- Co quan phdi hop: Céc phong c6 lién quan.
16.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép hoat dong gi&o duc nha truong, nha tré tu thuc cia Trudng
phong giao duc va dao tao.

16.8. L¢é phi: Khéng

16.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

16.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:
16.10.1. C6 Quyét dinh cho phép thanh 1ap nha truong, nha tré;

16.10.2. C6 dat dai, truong so, co s vat chat, thiét bi theo quy dinh, bao d¢am
dap wng yéu cau, duy tri va phat trién hoat dong gido duc, cu thé:

a) Nha truwong, nha tré

- Nha truong, nha tré dugc dit tai khu dan cu phu hop quy hoach chung, thuan
loi cho tré em dén nha trudng, nha tré; dam bao cac quy dinh vé an toan va vé sinh
moi trudong.

- Do dai duong di cua tré em dén nha truong, nha tré: doi voi khu vuc thanh
phd, thi x, thi tran, khu cong nghiép, khu tai dinh cu, khu vuc ngoai thanh, ndng thén
khong qua 1 km; ddi véi ving cé diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khian khong
qua 2km.
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- Dién tich khu dat xay dung nha trudng, nha tré gom: dién tich xay dung; dién
tich san choi; dién tich cdy xanh, dudng di. Dién tich sir dung dét binh quan tdi thiéu
12m? cho mot tré d6i véi khu vue dong bang, trung du; 8m?2 cho mot tré di vai khu
vuc thanh phd, thi xa va ndi cao.

Déi voi noi kho khin vé dat dai, c6 thé thay thé dién tich sir dung dat bang dién
tich san xay dung va bao dam du dién tich theo quy dinh, Uy ban nhan dan cap huyén
chiu trach nhiém lap dé &n bao céo viéc sir dung dién tich thay thé va phai dugc Uy
ban nhan dan cip tinh phé duyét.

- Khuén vién cta nha truong, nha tré c6 twong bao ngan cach vai bén ngoai
bing gach, gd, tre, kim loai hoic cdy xanh cit tia lam hang rao. Cong chinh cua nha
truong, nha tré co bién tén nha truong, nha tré theo quy dinh.

- Co cau khéi cong trinh:

+ Yéu cau chung: Céc cong trinh phai dam bao dung quy cach vé tiéu chuan
thiét ké va cac quy dinh vé vé sinh truong hoc hién hanh; B6 tri cong trinh can dam
bao doc lap gitra khdi nhom tré, 16p mau gido vai khoéi phuc vy; Bam bao an toan va
y&u cau gi4o duc véi timg do tudi; Dam bao 16i thoat hiém khi c6 sy ¢b va hé thong
phong chay chita chay; Pam bao diéu kién cho tré em khuyét tat tiép can st dung.

+ Khéi phong nhom tré, 16p mau gido

S6 phong cta cac nhém tré, 16p mau giao duoc xay dung tuwong (ng sé nhom,
16p theo cac d6 tudi cua nha truong, nha tré, dam bao mdi nhdm, 16p c6 phong nudi
dudng, cham soc, gidao duc tré em riéng. Phong nuoi dudng, cham séc, gido duc tré
em gom: Phong sinh hoat chung; Phong nga; Phong vé sinh; Hién choi.

+ Khéi phong phuc vu hoc tap: phong giéo duc thé chat, phong gido duc nghé
thuat hoac phong da chirc nang.

+ Khéi phong t6 chtc an: khu vuc nha bép va kho.

+ Khdi phong hanh chinh quan tri gdm: Vian phong truong; Phong hiéu truong;
Phong pho6 hiéu truong; Phong hanh chinh quan tri; Phong Y té&; Phong bao vé;
Phong danh cho nhan vién; Khu vé sinh cho giao vién, can bg, nhan vién; Khu dé
xe cho giao vién, can bg, nhan vién.

- San vuon gom: san choi cia nhdm, 16p; san choi chung; san choi- cay xanh.

b) Phong nu6i dudng, cham soc va gidao duc tré em

- Phong sinh hoat chung: Dam bao 1,5 - 1,8m? cho mat tré; du anh sang ty
nhién va thodng; nén nha lang xi ming, 14t gach mau sang hoic gd. Pugc phép sir
dung phong sinh hoat chung lam noi an, ngu cho tré mau gido. Phong sinh hoat chung
c6 céc thiét bi sau: Ban, ghé cua tré dang quy cach va du cho sé tré trong 16p; Ban,
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ghé, bang cho gi4o vién; Hé thng tu, ké, gia dung do choi, d6 dung, tai liéu; Hé
théng dén, hé théng quat.

- Phong ngu: Bam bao 1,2 - 1,5m? cho mat tré; dam bao yén tinh, thodng mat
vé mua he, 4m &p vé mua dong. Phong ngt bao gom cac thiét bi sau: Giuong, phan,
chiéu, dém, chin, gdi, man, quat tuy theo khi hau tirng mién; Hé théng ta, ké, gia
dung cac d6 ding phuc vu tré em ngu.

- Phong vé sinh: Bam bao 0,4 - 0,6m? cho mét tré; ddi vai tré mau giéo c6 chd
riéng cho tré em trai, tré em gai. Phong vé sinh dugc xay dung lién ké véi phong sinh
hoat chung, thuan tién cho sir dung va dé quan sat. Phong vé sinh ¢ cac thiét bi sau:

+ DAi voi tré nha tré: voi nude rira tay; ghé ngdi bd; co thé bé tri mang tiéu,
bé Xi cho tré 24 - 36 thang; voi tam; bé c6 nap day hoic bon chira nudc.

+ P4i véi tré miu gido: voi nudc ria tay; chd di tiéu va bé xi cho tré em trai
va tré em géi; voi tam; bé cd nap day hoic bdn chia nuéce.

- Hién choi: Pam bao 0,5 - 0,7m? cho maét tré, chiéu rong khong dudi 2,1m;
c6 lan can bao quanh cao 0,8-1m, sir dung cac thanh dtng vai khoang cach gita hai
thanh khong I6n hon 0,1m”.

¢) Nha bép

- Pam bao 0,3- 0,35m? cho mét tré. Gom c6 khu so ché, khu ché bién, khu nau
an, khu chia thirc an; dugc thiét ké va to chie theo day chuyén hoat dong maot chiéu.

- Nha bép c6 céc thiét bi sau day:

+ Co6 day du d6 dung phuc vu tré em an ban tra tai truong; C6 dung cu ché
bién thuc pham dam bao vé sinh, an toan thuc pham;

+ CO t lanh dé lvu mau thuc pham caa tré em an ban tra; C6 du nudc sir dung,
chat luong nudc phai duge co quan Y té kiém dinh;

+ Pam bao viéc xur Ii cac chét thai dung quy dinh; Pam bao yéu cau phong
chéng chay no.

d) Y@u cau vé thiét bj, d0 diung do choi, tai liéu

- Nha truong, nha tré phai c6 du thiét bi, 6 choi, 6 dung cé nhan, tai liéu
theo quy dinh cua B9 Giao duc va DPao tao; st dung c0 hiéu qua trong nudi dudng,
cham séc, gido duc tré.

- Nha truong, nha tré str dung céc thiét bi, do dung, do choi, tai liéu ngoai danh
muc do Bo Gido duc va Pao tao ban hanh phai dam bao tinh gido duc, an toan, phu
hop Vv&i tré em mam non.

- Nha truong, nha tré phai ¢é ké hoach bao quan, sira chira, thay thé, bd sung,
nang cap thiét bi, d6 dung, d6 choi, tai liéu.
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16.10.3. Dja diém xay dyng nha trudong, nha tré bao dam méi trudng giéo duc,
an toan cho nguoi hoc, nguoi day va nguoi lao dong;

16.10.4. C tir ba nhém tré, 16p mau gido trd 18n véi sb luong it nhat 50 tré em
va khéng qua 20 nhém tré, lop mau giao;

16.10.5. C6 Chuong trinh gido duc mam non va tai liéu cham séc, gido duc tré
theo quy dinh cta B9 Gi&o duc va Dao tao;

16.10.6. C6 doi ngii gido vién, can b quan 1y dat tiéu chuin, du vé sb luong,
hop 1y vé co ciu, bao dam thyc hién Chuong trinh gido duc mam non va to chirc cac
hoat dong gido duc theo quy dinh tai Diéu 22, Diéu 24 cua Diéu lé truong mam non;

16.10.7. C6 dt ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phét
trién hoat dong giéo duc;

16.10.8. C6 quy ché té chirc va hoat dong cua nha trudng, nha tré.
16.11. Can ctr phap li caa tha tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nam 2015 cta B trudng
B6 Giao duc va Bao tao ban hanh Quy ché t6 chtrc va hoat dong cua truong mam non
tu thuc;

- Quyét dinh s 14/2008/QD-BGDPT ngay 07/4/2008 ctia Bo truéng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ truong mam non;

- Thong tu s6 44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 ctia B truong B Gido
duc va Pao tao sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Diéu 1é truong mam non ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDPT ngay 07/4/2008 cta Bo truéng Bo
Giao duc va bao tao;

- Thong tu s6 05/2011/TT-BGDPT ngay 10/02/2011 ctia Bo truong B Gido
duc va Pao tao vé viéc sira ddi, bd sung diém d khoan 1 Piéu 13; khoan 2 Diéu 16;
khoan 1 Piéu 17 va diém c khoan 2 Piéu 18 ctia Piéu 1¢ Truong mam non ban hanh
kém theo Quyét dinh sd 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 ctia B trudng Bo
Gi4o duc va Pao tao va da dugce stra d6i, bd sung tai Thong tu $644/2010/TT-BGDDT
ngay 30/12/2010 cta B§ truong B§ Gido duc va DPao tao vé viéc stra ddi, bo sung
Piéu 1 truong mam non;

- Thong tu s6 09/2015/TT-BGDPT ngay 14/5/2015 cua Bo trusng B Gido
duc va Pao tao sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Diéu 18 truong mam non ban hanh
kém theo Quyét dinh sd 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 ctia Bo trudng Bo
Gi4o duc va Pao tao di duoc stra d6i, bo sung tai Thong tu s6 44/2010/TT-BGDDT
ngay 30/12/2010 va Théng tu sb 05/2011/TT-BGDDT ngay 10/02/2011 cia Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao.

17. Sap nhéap, chia, tich nha trwong, nha tré tu thuc
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17.1. Trinh tu, thi tuc sap nhap, chia, tich nha truong, nha tré tu thuc:
a) T6 chuc, ca nhan 1ap hd so theo quy dinh Uy ban nhan dan cip huyén;

b) Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, Uy ban
nhan dan cap huyén c6 trach nhiém chi dao phong giéo duc va dao tao va cac phong
chuy&n mén lién quan c6 y kién tham dinh hd so va tham dinh thuc té cac diéu kién
sap nhap, chia, tich nha trudng, nha tré theo nhitng ndi dung va diéu kién quy dinh;

¢) Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc y kién tham dinh
bang van ban cua phong gido duc va dao tao va cac phong chuyén mdn c6 lién quan,
néu dap tmg day du cac diéu kién quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 11 Diéu 1 truong
mam non thi Chua tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh sap nhap, chia, tach
d6i voi nha truong, nha tré tu thuc. Néu khong dap ung da diéu kién thi Cha tich Uy
ban nhan dan cap huyén c6 van ban tra 1i va néu ré ly do.

17.2. Céch thac thuc hién: Truc tiép hoic qua dudng buu dién.
17.3. Thanh phan ho so:

Ho so gdm co:

- Bé an sap nhap, chia, tach nha truong, nha tré;

- To trinh Uy ban nhan dan cap huyén dé nghi sap nhap, chia, tach nha trudng,
nha tré.

S6 lwgng bo hd so: 01 (mdt) bo.
17.4. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc. Trong do:

- 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, Uy ban nhan
dan cap huyeén chi dao phong giéo duc va dao tao va cac phong chuyén mon lién quan
¢ y kién tham dinh ho so va tham dinh thyc té cac diéu kién sap nhap, chia, tach nha
treong, nha tré;

- 15 (mudi 1dm) ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc y kién tham dinh bang van
ban cuia phong giéo duc va dao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ra Quyét dinh
sép nhap, chia, tach ddi v&i nha trueong, nha tré tu thuc hoic théng béo rd ly do va
huéng giai quyét (néu khong dap tng di diéu kién thanh lap).

17.5. Bbi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:
Té chwc, ca nhan.
17.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi ¢6 thim quyén Quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cép huyén;
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- Co quan phdi hop: Phong gido duc va dao tao; cac phong chuy&n mon c6 lién
quan.

17.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh sap nhap, chia, tach nha truong, nha tré tu thuc cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén.

17.8. L& phi: Khéng

17.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

17.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh;

a) Phu hop véi quy hoach mang ludi co sé giao duc;

b) Pap tng y&u cau phat trién kinh té - xa hoi;

¢) Bao dam quyén loi caa tré em, can bo quan 1y, gido vién va nhan vién;

d) G6p phan nang cao chét luong va hiéu qua hoat dong nudi dudng, chim séc,
giao duc tré.

17.11. Can ctr phap li cua tha tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDPT ngay 30 thang 6 nam 2015 ctia Bo trudong
B6 Gido duc va Bao tao ban hanh Quy ché t6 chtrc va hoat dong cua truong mam non
tu thuc;

- Quyét dinh s 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cua Bo trusng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Piéu 1é truong mam non;

- Théng tu sb 44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 ctia B truéng BO Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Diéu 18 trudong mam non ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDPT ngay 07/4/2008 cta Bo truong Bo
Giao duc va bao tao;

- Thong tu s6 05/2011/TT-BGDDT ngay 10/02/2011 ciia B trusng Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc sira ddi, bd sung diém d khoan 1 Piéu 13; khoan 2 Diéu 16;
khoan 1 Piéu 17 va diém c khoan 2 Piéu 18 cia Piéu 1¢ Truong mam non ban hanh
kém theo Quyét dinh sd 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 cta Bo trudng Bo
Giao duc va Pao tao va da dugc sira ddi, bd sung tai Thong tu s644/2010/TT-BGDDT
ngay 30/12/2010 cta B§ truong B§ Gido duc va Pao tao vé viéc stra ddi, bd sung
Piéu 1 truong mam non;

- Thong tu s6 09/2015/TT-BGDDT ngay 14/5/2015 cua Bo trusng Bo Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot sb diéu cua Diéu 1& truong mam non ban hanh
kém theo Quyét dinh sd 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 ctia B trudng Bo
Gi4o duc va Pao tao di duoc stra d6i, bo sung tai Thong tu s6 44/2010/TT-BGDDT
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ngay 30/12/2010 va Théng tu sb 05/2011/TT-BGDPT ngay 10/02/2011 cia Bo
trudng B Gido duc va bao tao.

18. Giai thé nha truwong, nha tré tu thuc
18.1. Trinh ty, tha tuc:

a) To chuc, c& nhan thanh 1ap nha trudng, nha tré nop hd so dé nghi giai thé
tgi Uy ban nhan dan cip huyén.

b) Trong thai han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi giai
thé nha truong, nha tré, Chu tich ay ban nhan dan cip huyén xem xét quyét dinh giai
thé hay khong giai thé nha truong, nha tré.

Quyét dinh giai thé nha truong, nha tré can néu rd ly do giai thé, quy dinh bién
phap bao dam quyén lgi cua tré em, gi4o vién, can bo va nhan vién trong trudng;
phuong 4n giai quyét cac tai san cua truong, bao dam tinh céng khai, minh bach.
Quyét dinh giai thé nha truong, nha tré phai dugc cong bb cong khai trén cac phuong
tién thong tin dai chung.

18.2. Céch thie thuc hién: Truc tiép hodc quan dudng buu dién.
18.3. Ho so giai thé gom co:

- To trinh d& nghi giai thé nha trudng, nha tré caa to chic, ca nhan thanh lap
nha trudng, nha tré, trong d6 néu rd 1y do giai thé, cac bién phép giai quyét quyén loi
hop phép cua tré em, giao vién, cdn b va nhan vién nha truong, nha tré; phuong an
giai quyét cac tai san cua truong.

S6 lugng bo hd so: 01 (mdt) b

18.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dé
nghi giai thé nha truong, nha tré hop lé.

18.5. B6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh:
T chuc, ca nhan.
18.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén;

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap huyén;
18.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh giai thé nha truong, nha tré tu thuc cua Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyeén.

18.8. Lé phi: Khéng
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18.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

18.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh;

Theo dé nghj cta to chirc, ca nhan thanh lap nha truong, nha tré tu thuc.

18.11. Can ctr phap li caa tha tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDPT ngay 30 thang 6 nam 2015 cta Bo trudng
B6 Gido duc va Bao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong mam non
tu thuc;

- Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 ciia BO truong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Piéu 1é truong mam non;

- Thong tu s 44/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 ctia B truong B Gido
duc va Pao tao sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Diéu 18 truong mam non ban hanh
kém theo Quyét dinh sd 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 ctia B trudng Bo
Gi4o duc va DPao tao;

- Thong tu s6 05/2011/TT-BGDPT ngay 10/02/2011 cta B truong Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc sira doi, bo sung diém d khoan 1 Piéu 13; khoan 2 Diéu 16;
khoan 1 Piéu 17 va diém c khoan 2 Piéu 18 cta Piéu 1é Truong mam non ban hanh
kém theo Quyét dinh sd 14/2008/QD-BGDDT ngay 07/4/2008 ctia B trudng Bo
Gido duc va Pao tao va da dugc sira ddi, bd sung tai Thong tu s644/2010/TT-BGDDT
ngay 30/12/2010 cta Bo truéng B Gido duc va Pao tao vé viéc sira doi, bd sung
Diéu 1& truong mam non;

- Thong tu s6 09/2015/TT-BGDBT ngay 14/5/2015 cuia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Diéu 1é truong mam non ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDPT ngay 07/4/2008 cta Bo truéng Bo
Giao duc va Pao tao di duogc stra doi, bo sung tai Thong tu s6 44/2010/TT-BGDDT
ngay 30/12/2010 va Théng tu sd 05/2011/TT-BGDPT ngay 10/02/2011 cua Bo
trudng B Gido duc va bao tao.

19. Cho phép thanh lap nha trwong, nha tré dan lap

19.1. Trinh tu thuc hién:

a) Nguoi dai dién cong dong dan cu ding tén xin phép thanh lap nha truong,
nha tré dan lap c6 du ho so theo quy dinh, nop hd so cho Phong Gido duc va Pao
tao;

b) Phong gido duc va dao tao chu tri phdi hop véi cac phong chuyén mén co
lien quan tham dinh hd so va cac diéu kién thuc té dé thanh Iap nha truong, nha tré
dan lap;

¢) Phong gi4o duc va dao tao trinh Uy ban nhan dan huyén y kién tham dinh
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bfmg van ban;

d) Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh cho phép thanh Iap nha
trudng, nha tré dan 1ap. Néu hd so khong dap tng du diéu kién thi Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén co6 van ban thdng béo cho Phong gi&o duc va dao tao va cong dong dan cu
Xin thanh 1ap nha trudng, nha tré dan 1ap. Théng bao can néu rd 1y do va hudng giai quyét
(néu co).

19.2. Céach thic thuc hién:
Truc tiép hoic qua dudng buu dién
19.3. Thanh phan, s luong ho so:

a) To trinh dé nghi cho phép thanh lap nha trudng, nha tré dan lap caa nguoi
dai dién cong dong dan cu ding tén xin phép thanh lap nha trudng, nha tré dan lap.
To trinh can néu rd sy can thiét thanh lap; tén nha truong, nha tré; dia diém du kién
lam try s6 t6 chic thuc hién viée nudi dudng, chim soc, gido duc tré cua nha trudng,
nha tré dan lap;

b) Bé an thanh lap nha truong, nha tré dan lap. Bé an gom céac noi dung: xac
dinh sy phi hop véi quy hoach phét trién kinh té - x4 hoi va quy hoach mang 1ué6i co
s& gido duc; muc tiéu, nhiém vu, chuong trinh va noi dung gido duc; xac dinh nguon
g6c sir dung hop phéap dat dai, co s vat chat, thiét bi; co cau to chirc bo may hoat
dong; doi ngii gido vién va can bo quan ly; cac ngudn lec va tai chinh; quy hoach, ké
hoach va cac giai phap xay dung, phat trién nha truong, nha tré trong timng giai doan.
Dé an can néu rd dy kién tong sb von dé thuc hién ké hoach va bao dam hoat dong
nudi dudng, chim soc, gido duc tré trong 03 (ba)nam dau thanh lap va cac nam tiép
theo, ¢ thuyét minh rd vé tinh kha thi va hop phap cia cac nguon von dau tu xay
dung va phét trién nha truong, nha tré dan 1ap trong timg giai doan;

¢) Vin ban xac nhan caa cap c6 tham quyén vé kha ning tai chinh, co s vat
chat, dap (ng yéu cau hoat dong cua nha trudng, nha tré. Van ban phi hop véi phép
luat hién hanh x4c dinh ngudn gbc dat hoic chu truong giao dat, muon dat hoic hop
ddng nguyén tic cho thué dat, thué nha lam try s¢ xay dyung nha trudng, nha tré dan
lap voi thoi han dy kién thué tdi thiéu 5 (ndm) nam;

d) Ban du thao quy hoach tong thé mat bang va so dd thiét ké so bo céac cong
trinh kién tric xay dung trén khu dat xay dyng nha trudng, nha tré dan 1ap hoac thiét
ké cac cong trinh kién tric (néu da co truong so), bao dam phi hop véi quy md giéo
duc va tiéu chuan dién tich str dung phuc vu viéc nudi dudng, chim soc, gido duc tré;

d) S6 lugng bo hd so: 01 (Mot) bo

19.4. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc. Trong do:
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- Trong thoi han 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop
18, Phong gi4o duc va dao tao chu tri phéi hop véi cac phong chuyén mén cé lién
quan tham dinh hd so va cac diéu kién thuc té dé thanh Iap nha truong, nha tré dan
lap;

- Trong thoi han 15 (muoi 1am) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc y kién tham
dinh bang van ban ctia Phong gido duc va dao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
ra quyét dinh cho phép thanh Iap hay khdng cho phép thanh Iap nha truong, nha tré dan
lap. Néu khong dép tmg du diéu kién thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén co vin ban
théng b&o cho Phong gido duc va dao tao va cong ddng dan cu xin thanh 1ap nha truong,
nha tré dan 1ap. Théng bao can néu rd 1y do va hudng giai quyét (néu co).

19.5. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh:

Nguoi dai dién cong déng dan cu ding tén xin phép thanh lap nha truong, nha
tré dan lap.

19.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Giao duc va Dao tao

- Co quan phdi hop: Céc phong chuyén mén c6 lién quan

19.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép thanh lap nha truong, nha tré dan 1ap caa Cha tich Uy ban
nhan dan cap huyén

19.8. L¢é phi: Khdng

19.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

19.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

a) C6 Dé an thanh lap truong pht hop véi quy hoach phét trién kinh té - xa hoi va
quy hoach mang luéi co so gido duc cua dia phuong, d3 duoc co quan nha nudc ¢ tham
quyén phé duyét;

b) Bé an thanh lap truong xac dinh rd muc tiéu, nhiém vu, chuong trinh va noi
dung gi4o duc; dat dai, co s¢ vat chat, thiét bi, dia diém du Kién xay truong, to chic
bo may, ngudn luc va tai chinh; phuong hudng chién luoc xay dung va phét trién nha
truong;

¢) C6 kha ning tai chinh, co s vat chat, dap ung yéu cau hoat dong va phat
trién cua nha truong, nha tré dan lap.

19.11. Can ctr phap li cua tha tuc hanh chinh:
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Thong tu s6 21/2012/TT-BGDDT ngay 15/6/2012 cua Bo truong Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cua trudng mam non dan 1ap.

20. Cho phép nha trwong, nha tré dan 1ap hoat dong gido duc

20.1. Trinh tu thuc hién:

a) Nguoi dai dién cong dong dan cu dtng tén xin phép thanh lap nha trudng,
nha tré dan 1ap nop hd so tai Phong Gido duc va Dao tao;

b) Phong gido duc va dao tao tiép nhan ho so;

¢) Phong gi4o duc va dao tao cha tri phdi hop véi cac phong chuyén mén c
lien quan t6 chirc tham dinh hd so dé& nghi cho phép hoat dong gido duc cau cong
ddng dan cu. Néu hd so chua diy du theo quy dinh thi Phong gido duc va dao tao
thong bao dé nha truong, nha tré dan 1ap chinh sira, bo sung va hoan thién, néu ho so
dap ung day du cac quy dinh thi théng bao ké hoach tham dinh thuc té cho nha truong,
nha tré dan lap;

d) Truang phong Gido duc va Pao tao xem xét ho so, két qua tham dinh va ra
quyét dinh cho phép hay khong cho phép nha truong, nha tré dan 1ap hoat dong giao
duc. Néu nha truong, nha tré dan lap chua dap tng duoc cac diéu kién quy dinh thi
Phong gido duc va dao tao thong bao cho nha truong, nha tré dan lap bang vian ban,
trong d6 néu 5 1y do va hudng giai quyét (néu cd).

20.2. Cach thtc thyc hién:

Truc tiép hoic qua dudng buu dién

20.3. Thanh phan, sé luong ho so:

a) Ban sao Quyét dinh cho phép thanh lap nha truong, nha tré;

b) To trinh dé nghi cho phép nha truong, nha tré dan 1ap hoat dong giéo duc;
trong d6 c6 cam két bao dam an toan va thuc hién nudi dudng, chim soc, gido duc
tré em theo theo chuwong trinh ctia Bo Gido duc va Pao tao;

¢) Bao céo chi tiét vé tinh hinh trién khai Dé an dau tu thanh 13p nha truong,
nha tré dan 1ap. Bo céo can lam rd nhirng cdng viéc cu thé da hoan thanh hodc dang
thuc hién: tai chinh, cac diéu kién dét dai, co so vat chat, thiét bi phuc vu hoat dong
nudi dudng, cham soc, giao duc tré em; doi ngii gido vién va can bo quan ly;

d) Danh sach, kém theo Iy lich, ban sao van bang, chiing chi hop 1& caa chu
dau tu va nguoi du kién 1am Hiéu truong, phé Hiéu truong, gido vién, nhan vién;

d) Quy ché t chuc, hoat dong va chi tiéu ndi bo caa nha trudng, nha tré dan
lap;

e) Tai liéu phuc vu cho viéc thuc hién chuong trinh Gido duc mam non;
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g) Danh muc s lugng phong hoc, phong 1am viéc, co s& vt chat, thiét bi dap
mg cac diéu kién quy dinh tai Biéu 29 cua Quy ché t6 chuc va hoat dong trudng
mam non dan 14p;

h) Van ban phap 1y xac nhan quyén sir dung dat hoic hop déng giao, cho muon,
cho thué dét hoic giao, cho muon tru sé nha truong, nha tré dan 1ap vai thoi han téi
thiéu 05 (nim) nam;

i) Phuong 4an huy dong, quan Iy, st dung kinh phi vén dé bao dam duy tri 6n
dinh hoat dong cuia nha trudng, nha tré trong giai doan 05 (ndm) nam, bt dau tir khi
nha trudng, nha tré dan 1ap duoc tuyén sinh.

k) S6 lugng bd hd so: 01 (Mot) bd
20.4. Thoi han giai quyét: 25 ngay trong do:

- Trong thoi han 5 ngay (ndm ngay) 1am viéc, néu hd so chua day da thi Phong
gi4o duc va dao tao thong bao dé nha truong, nha tré dan 1ap chinh sira, bd sung va
hoan thién, néu hd so day du thi thong bao cho nha truong, nha tré dan lap ké hoach
tham dinh thuc té;

- Trong thoi han 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay théng bao ké hoach
tham dinh thuc té, Phong gido duc va dao tao chu tri phdi hop véi cac phong chuyén
mon c6 lién quan to chirc tham dinh thuc té tai nha trudng, nha tré dan 1ap va tra quyét
dinh ctua Truéng phong gi4o duc va dao tao cap huyén.

20.5. Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:

Nguoi dai dién cong dong dan cu dung tén xin phép nha trudng, nha tré dan
lap hoat dong giao duc

20.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Phong gido duc va dio tao
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong gido duc va dao tao
- Co quan phdi hop: Céc phong chuy&n mén c6 lién quan

20.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép nha truong, nha tré dan 1ap hoat dong gido duc cua
Trudng phong giéo duc va dao tao cap huyén

20.8. L¢& phi: Khong
20.9. Tén mau don, mau to khai: Khong
20.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

a) C6 d6i ngii nha gido va can bo quan 1y dat tiéu chuan du vé sb lugng, hop ly
Ve co cau, bao dam thuc hién chuong trinh giao duc mam non theo quy dinh, cu thé:
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- Giaovién, nhan vién cua nha truong, nha tre dan 18p phai c6 du cac tiéu chuan
vé ph@m chat dao duc, trinh do chuyén mén va suc khoe quy dinh tai Luat Gido duc
va bieu 1€ truong mam non.

- Thuc hi¢n day da nhiém vu theo hop dong lao dong da ky véi nha truong; co
nhiém vu va quyén han theo quy dinh caa Luat Gido duc va Diéu Ié trudng mam non;

- Glao Vqlen, nhan vién du:Q’g huodng ché do tién luong, tién cong, dong bao hlrerrj
Xa hoi, bao hiémy te va cac quyen loi khac theo quy dinh cua phap luat, quy che to
chirc va hoat dong cua nha truong va hgp dong lao dong;

b) Co dat dai, truong so, co sd vat chat, thiét bi, dd dung, d6 choi day di theo
quy dinh caa Bo Gi4o duc va Pao tao vé chung loai, s luong, dap tng yéu cau duy
tri va phat trién hoat dong gido duc theo quy dinh tai Diéu 29 cua Quy ché té chic va
hoat dong truong mam non dan lap;

¢) bia diém xay dung nha trudng, nha tré dan lap dam bao méi truong giao
duc, an toan cho tré em, gido vién va ngudi lao dong;

d) Co tai liéu cham soc, giao duc tré du, dat theo quy dinh cia Bo Gido duc va
bao tao;

d) C6 Quyét dinh cho phép thanh lap nha truong, nha tré dan 1ap;

e) C6 Quy ché t6 chuc, hoat dong va chi tiéu noi bo cua nha trudng, nha tré
dan lap.

20.11. Can ct phap li cua tha tuc hanh chinh:

Thong tu $6 21/2012/TT-BGDDT ngay 15/6/2012 cua Bo truedng Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong caa trudng mam non dan 1ap.

21. Sap nhap, chia, tich nha truwdng, nha tré dan lap

21.1. Trinh ty thuc hién:

a) Nguoi dai dién cong dong dan cu diing tén xin phép sap nhap, chia tach nha
truong, nha tré dan 1ap nop ho so tai Phong Gido duc va Pao tao;

b) Phong gi4o duc va dao tao chu tri phdi hop véi cac phong chuy@n mén cé
lien quan tham dinh ho so va cac diéu kién thyc té dé sap nhép, chia tach nha trudng,
nha tré dan lap;

¢) Phong gido duc va dao tao trinh Uy ban nhan dan huyén bang van ban;

d) Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ra quyét dinh cho phép sap nhap, chia
tach nha truong, nha tré dan 1ap. Néu khong dap tmg du diéu kién thi Chia tich Uy ban
nhan dan cap huyén c6 van ban thdng bao cho Phong gido duc va dao tao va cong dong
dan cu xin thanh l4p nha trudng, nha tré dan lap. Théng béo can néu rd 1y do va huéng
giai quyét (néu co).
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21.2. Cach thuc thuc hién:
Truc tiép hoic qua dudng buu dién
21.3. Thanh phan, sé lugng hd so:

a) To trinh d& nghi cho phép sap nhap, chia tach nha truong, nha tré dan lap.
To trinh can néu rd su can thiét sap nhap, chia tach caa nha truong; tén nha truong,
nha tré; dia diém du kién 1am tru so to chuc thuc hién viéc nudi dudng, cham séc,
giao duc tré cua nha trueong, nha tré dan 1ap sau khi sap nhap, chia tach;

b) Dé an sép nhap, chia tach nha truong, nha tré dan lap. Bé &n gém céc noi
dung: xac dinh sy pht hop voi quy hoach phét trién kinh té - x& hdi va quy hoach
mang ludi co s& gido duc; muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va ndi dung giao duc;
xac dinh ngudn gdc sir dung hop phap dat dai, co so vat chat, thiét bi; co cau to chic
bo may hoat dong; d6i ngii gido vién va can b quan ly; cac ngudn luc va tai chinh;
quy hoach, ké hoach va cac giai phap xay dung, phat trién nha trudng, nha tré trong
tirng giai doan. P& an can néu rd du kién tong sé vén dé thuc hién ké hoach va bao
dam hoat dong nuodi dudng, chim soc, gido duc tré trong 03 (ba) nam dau sap nhap,
chia tach nha truong, nha tré dan lap va cac nam tiép theo, co thuyét minh rd vé tinh
kha thi va hop phap cta cac nguon von dau tu xay dung va phat trién nha treong, nha
tré dan lap trong tung giai doan;

¢) Vin ban xac nhan caa cap c6 tham quyén vé kha ning tai chinh, co s vat
chat, dap (ng yéu cau hoat dong cia nha trudng, nha tré. Van ban phi hop véi phép
luat hién hanh x4c dinh nguén géc dat hoic chu truong giao dat, muon dat hoac hop
dong nguyén tic cho thué dat, thué nha lam try sé xay dyng nha truong, nha tré dan
lap voi thoi han dy kién thué toi thiéu 05 (ndm) nam;

d) Ban du thao quy hoach tong thé mat bang va so do thiét ké so bo cac cong
trinh kién tric xay dung trén khu dat xay dyng nha truong, nha tré dan 1ap hoac thiét
ké céac cong trinh kién tric (néu da co truong so) bao dam phu hop véi quy mé gido
duc va tiéu chuan dién tich str dung phuc vu viéc nudi dudng, cham soc, gido duc tré.

d) S6 lwong bo ho so: 01 (mot) bo

21.4. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc. Trong do:

- Trong thoi han 20 (hai muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop
1&, Phong gi4o duc va dao tao chu tri phdi hop véi cac phong chuyén mén co lién
quan tham dinh hd so va cac diéu kién thuc té dé sap nhap, chia tach nha truong, nha
tré dan lap theo quy dinh, trinh Uy ban nhan dan huyén;

- Trong thdi han 15 (mudi 1dm) ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc y kién
tham dinh bang van ban cua Phong gi4o duc va dao tao, Chu tich Uy ban nhan dan
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cap huyén ra quyét dinh cho phép sép nhap, chia tach hay khong cho phép sap nhap,
chia tach.

21.5. Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:

Nguoi dai dién cong dong dan cu dirng tén xin phép sap nhap, chia tach nha
trorong, nha tré dan lap

21.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén;
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao;

- Co quan phdi hop: Céac phong chuyén mén c6 lién quan.

21.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép sap nhap, chia tach nha truong, nha tré dan 1ap caa Cha
tich Uy ban nhan dan cap huyén

21.8. L¢é phi : Khéng

21.9. Tén mau don, mau to khai: Khong

21.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh;

a) Phu hop véi quy hoach mang 1uéi co so gido duc mam non;

b) Pap tng y&u cau phat trién kinh té - xa hoi caa dia phuong;

¢) Bao dam quyén loi cua tré em, cua can bo quan ly, gido vién va nhan vién;

d) Gop phan nang cao chat lugng, hiéu qua hoat dong nudi dudng, chim soc,
giao duc tré.

21.11. Can ct phap li cua tha tuc hanh chinh:

Thong tu s6 21/2012/TT-BGDDT ngay 15/6/2012 cua Bo truong Bo Gido duc
va DPao tao ban hanh Quy ché to chuc va hoat dong caa trudng mam non dan 1ap.

22. Giai thé nha truwong, nha tré dan lap
22.1. Trinh tu thuc hién:

a) Pai dién cong dong dan cu thanh 1ap nha truong, nha tré 6 nhu cau giai thé
lam to trinh ndp cho Uy ban nhan dan cap huyén;

b) Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét va ra quyét dinh giai thé hoic
khong giai thé nha truong, nha tré dan 1ap.

22.2. Cach thic thyc hién:

Truc tiép hoic qua dudng buu dién

22.3. Thanh phan, sé luong ho so:
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To trinh dé nghi giai thé cua cong dong dan cu thanh 14p nha trudng, nha tré.
T trinh can néu rd 1y do giai thé, cac bién phap giai quyét quyén loi hop phap cua
tré em, gi4o vién, can bo va nhan vién sau khi nha truong, nha tré dan 1ap bi giai thé;
phuong an giai quyét tai chinh, tai san cua nha truong, nha tré dan 1ap.

22.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay. Trong d6:

- Trong thoi han 10 (muoi) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duogc hd so dé nghi
giai thé nha truong, nha tré, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét quyét dinh
giai thé hoac khéng giai thé nha trueong, nha tré dan 1ap

22.5. Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:

Pai dién cong dong dan cu thanh 14ap nha trudng, nha tré dan lap c6 nhu cau
giai thé

22.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

22.7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh caa Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén vé viéc giai thé nha
trrong, nha tré dan lap;

- Quyét dinh giai thé nha truong, nha tré can néu rd ly do giai thé, cac bién
phap bao dam quyén lgi cua tré em, gi4o vién, can bo va nhan vién trong trudng;
phuong an giai quyét c4c tai san, tai chinh cta trudng caa truong, bao dam tinh cong
khai, minh bach. Quyét dinh giai thé nha truong, nha tré phai duoc cong bé cong khai
trén cac phuong tién thong tin dai ching.

22.8. L¢ phi : Khong
22.9. Tén mau don, mau to khai: Khong
22.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Theo dé nghi cua dai dién cong dong dan cu co s¢ ding tén xin thanh 1ap nha
truong, nha tré dan lap.

22.11. Can ct phap li cua tha tuc hanh chinh:

Théng tu s6 21/2012/TT-BGDDT ngay 15/6/2012 ciia Bo truong Bo Gido duc
va DPao tao ban hanh Quy ché to chuc va hoat dong caa trudng mam non dan 1ap.

29. Cong nhéan xa dat chuan phé cap gido duc, x6a mu chir
29.1. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Pon vi cap x4 1ap hd so d& nghi UBND cap huyén kiém tra cong
nhan xa dat chuan phd cap gido duc, xod mu chit.
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- Bugc 2: UBND cap huyén xem xét hd so va kiém tra don vi cap xa.

- Budc 3: UBND cap huyén ra quyét dinh cong nhan dat chuan phd cap giao duc,
X04 MU chir d6i voi xa néu da tiéu chuan theo quy dinh tai Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP.

29.2. Cach thtc thuc hién: Truc tiép tai tru so co quan hanh chinh nha nuéc
hoidc thong qua hé thdng buu dién.

29.3. Thanh phan, sé lugng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Phiéu diéu tra phd cap gido duc, x6a mu chit;
+ S6 theo ddi pho cap gido duc, x6a mu chi;

+ Danh sach tré em hoan thanh chuong trinh gido duc mam non (ddi vai phd
cap gi4o duc mam non); danh sach hoc sinh hoan thanh chwong trinh gido duc tiéu
hoc (dbi vé&i phd cap gido duc tiéu hoc; dah sach hoc sinh tét nghiép THCS, danh
séch hoc sinh c6 chiing chi nghé (di véi phd cap gido duc trung hoc co sé); danh
sach hoc vién dugc cdng nhan biét chit theo cac mtc do (ddi vai x6a mi chir) theo
dung quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Biéu 26 Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP.

Ho so dé nghi céng nhan xa dat chuan bao gom:

+ B4o c4o qué trinh thuc hién va két qua phd cap gido duc hoic x6a mu chir
kém theo cac biéu théng ké;

+ Bién ban ty kiém tra phd cap gido duc hoac x6a mu chit.

- Sb luong ho so: 01 bo.

29.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

29.5. B6i tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa

29.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

o297 Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cng nhan dat chuan

phd cap gido duc, x6a mu chir ddi véi Xa.

29.8. L¢ phi: Khéng.

29.9. Tén mau don, mau ty khai: Khong.

29.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Hoan thanh chuong trinh gigo duc mam non.

- Ty Ié tré em 5 tudi dén I6p dat it nhat 95%; ddi véi xa co diéu kién kinh té -
xa hoi dac biét kho khan dat it nhat 90%;

- Ty Ié tré em 5 tudi hoan thanh chuong trinh gido duc mam non dat it nhat
85%; ddi v4i xa co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan dat it nhit 80%.
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- DB6i vé6i ca nhan: Hoan thanh chuong trinh gido duc tiéu hoc.

- Ty 18 tré em 6 tudi vao 16p 1 dat it nhat 90%;

- Ty 1& tré em dén 14 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat it nhat 80%,
ddi véi xa co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan dat it nhat 70%.

- Bao dam tiéu chuan céng nhéan dat chuan phd cap gido duc tiéu hoc mirc d6
1;

- Ty 18 tré em 6 tudi vao 16p 1 dat it nhat 95%;

- Ty I tré em 11 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat it nhat 80%, ddi Véi
xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan dat it nhat 70%; céc tré em 11 tudi
con lai déu dang hoc céc 16p tiéu hoc.

- B4i voi ca nhan: Pugc cap biang tét nghiép trung hoc co s6.

- Bao dam tiéu chuan céng nhéan dat chuan phd cap gido duc tiéu hoc mirc do
1 va tiéu chuan cong nhan dat chuan x6a mi chit mac do 1;

- Ty & thanh nién, thiéu nién trong do tuoi tir 15 dén 18 tét nghiép trung hoc
co so dat it nhat 80%, d6i vai xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan dat it
nhat 70%.

- Bao dam tiéu chuan cong nhan dat chuan phé cap gido duc trung hoc co so
murc do 1,

- Ty 1& thanh nién, thiéu nién trong d6 tudi tir 15 dén 18 tét nghiép trung hoc
co so dat it nhat 90%, ddi vai xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan dat it
nhat 80%.

- Bao dam tiéu chuan cong nhan dat chuan pho cap gido duc trung hoc co s&
murc do 2;

- Ty & thanh nién, thiéu nién trong d6 tuoi tir 15 dén 18 tét nghiép trung hoc
co so dat it nhat 95%, ddi vai xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan dat it
nhat 90%;

- Ty Ié thanh nién, thiéu nién trong do tudi tir 15 dén 18 dang hoc chuong trinh
gi4o duc phd théng hoic gido duc thudng xuyén cap trung hoc phé théng hoic gido
duc nghé nghiép dat it nhat 80%, d6i vai xa co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé
khan dat it nhat 70%.

- Ngudi dat chuan biét chit mtic do 1: Hoan thanh giai doan 1 chuong trinh
x6a mu chir va gido duc tiép tuc sau khi biét chir hoac hoan thanh 16p 3 chuong trinh
gi4o duc tiéu hoc.
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- Nguoi dat chuan biét chit mac do 2: Hoan thanh giai doan 2 chwong trinh x6a
mul chit va gido duc tiép tuc sau khi biét chit hoic hoan thanh chuong trinh gido duc
tiéu hoc.

- C6 it nhat 90% sb ngudi trong do tudi tir 15 dén 35 dugc cdng nhan dat chuan
biét chit mic d6 1; dbi véi xa co diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan co it
nhat 90% s6 nguoi trong d6 tudi tir 15 dén 25 dugc cdng nhan dat chuan biét chir mirc
do 1.

- CO6 it nhat 90% sé ngudi trong d6 tudi tir 15 dén 60 duoc céng nhan dat chuan
biét chit mirc d6 2; ddi véi xa co diéu kién kinh té - x hoi dac biét kho khan co it
nhat 90% s6 nguoi trong d6 tudi tir 15 dén 35 dugc cdng nhan dat chuan biét chir mirc
do 2.

29.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP ngay 24/3/2014 caa Chinh pha vé phd cap gido
duc, x6a mu chd.

32. Quy trinh danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cap xa

32.1. Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Vao thang 12 hang nam, Hoi Khuyén hoc cap x& cha tri xay dung ké
hoach tu kiém tra, danh gia két qua xay dung “Cong d6ng hoc tap” cta x&; trinh Chu
tich Uy ban nhan dan c4p xa phé duyét; cha tri phdi hop véi cac don vi lién quan tb
chirc thuc hién ké hoach.

Budc 2: Can ctr két qua ty kiém tra, Hoi Khuyén hoc cap xa 1ap ho so; gtri Chu
tich Uy ban nhan dan cap x& ky to trinh dé nghi Uy ban nhan dan cap huyén kiém tra,
danh gia, xép loai doi vai cap Xa.

Budc 3: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1é cua
Uy ban nhan dan cip x4, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén giao Hoi Khuyén hoc
chu tri xay dung ké hoach kiém tra, danh gia va xép loai “Cong ddng hoc tap” cip
x&; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét.

Budc 4: Cian cir vao ké hoach da duoc Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
phé duyét, Hoi Khuyén hoc chu tri phéi hop véi cac don vi lién quan to chic Kiém tra,
danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cap xa.

Bud6c 5: Trong thoi han 5 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 két qua kiém tra, Hoi
Khuyén hoc 1ap hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh cong
nhan két qua danh gia, xép loai “Cong ddng hoc tap” cap x& va cong b cong khai.

32.2. Cach thuc thuc hién

Nop hd so truc tiép hoic qua buu dién.
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32.3. Ho so:

32.3.1. Ho so caa Uy ban nhan dan cip xi dé nghi Uy ban nhan dan cap huyén
Kiém tra, danh gia, xép loai “Cong ddng hoc tap”, gom:

- To trinh cua Uy ban nhan dan cép x&;

- B4o céo (kém cac minh chang pht hop véi cac tiéu chi theo mau huéng dan)
danh gia két qua xay dung “Cong ddng hoc tap” cua cp x4, co xac nhan caa Chu tich
Uy ban nhan dan cap xa;

- Bién ban ty kiém tra, danh gia, xép loai “Cong ddng hoc tap” ctia cap XA;
- S6 luong: 01 bo.

32.3.2. Ho so ctia Hoi Khuyén hoc cép huyén trinh Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyén quyét dinh céng nhan két qua danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cua
cap x&, gom:

- To trinh caia Hoi Khuyén hoc cap huyén;

- Bién ban kiém tra, danh gi4, xép loai “Cong dong hoc tap” cap xa;
- S6 luong: 01 bo.

32.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, trong do:

- Hoi Khuyén hoc cap huyén chu tri xay dung ké hoach kiém tra, danh gia va
xép loai “Cong dong hoc tap” cap x&; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén phé
duyét. Can cr vao ké hoach da duoc Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét,
Hoi Khuyén hoc chu tri phdi hop voi cac don vi lién quan té chic Kiém tra, danh gia,
xép loai “Cong dong hoc tap” cap xa: 10 ngay;

- Hoi Khuyén hoc cap huyén lap ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cap xa
va cong b cong khai: 05 ngay.

32.5. Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Céc x4, phuong, thi tran
32.6. Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan phéi hop: Hoi Khuyén hoc cap huyén va cac don vi lién quan.
32.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:
’ Quyét dinh cdng nhan két qua danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” ddi vai
cap xa.
32.8. Phi, 1€ phi: Khong.
32.9. Mau don, to khai: Khong.
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32.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

Viéc danh gia, xép loai “Cong ddng hoc tap” cap x& phai can cir vao két qua
dat duoc, thdng qua cac minh chiing phl hop véi céc tiéu chi duge quy dinh cu thé
tai Phu luc Hudng din danh gia, cho diém “Cong dong hoc tap” cap xa (kém theo
Thong tu sé 44/2014/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2014 cia Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh vé danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cap x4) va
Hudéng dan cua Uy ban nhan dan cap tinh.

32.11. Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

Thong tu sé 44/2014/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nim 2014 cua Bo truong
B6 Gi4o duc va Pao tao quy dinh vé danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cap Xa.

33. Cong nhian pho cip gido duc mim non cho tré em nim tudi
(PCGDMNTNT) d6i véi don vi cip co sé

33.1. Trinh ty thuc hién:

a) Pon vi co sé ty kiém tra danh gia két qua PCGDMNTNT, Iap bién ban kiém
tra;

b) Sau khi ty danh gi4 theo tiéu chuan quy dinh d6i Vai cap co so, néu dat tiéu
chuan, Uy ban nhan dan cap cap x4 1ap ho so dé nghi Uy ban nhan dan cap huyén
kiém tra, cong nhan xi dat chuan PCGDMNTNT.

¢) Trong thoi han 07 (bay) ngay 1am viéc ké tir khi nhan da hd so hop 18 dé nghi
cdng nhan PCGDMNTNT cua don vi co sé, Uy ban nhan dan cap huyén t chac tham
dinh hé so va thong bao két qua tham dinh bang vin ban cho don vi co so;

d) Thanh Iap doan kiém tra gom dai dién phong giéo duc va dao tao, phong Ké
hoach - Tai chinh, phong Noi vu, hi Khuyén hoc, hoi Lién hiép Phu nit; to chize kiém
tra, 1ap bién ban kiém tra, néu dat tiéu chuan, ra quyét dinh cong nhan cac don vi co
s dat chuan.

33.2. Cach thic thuc hién: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc
hozc thong qua hé théng buu dién.

33.3. H5 so PCGDMNTNT bao gom:

a) Phiéu diéu tra pho cap gido duc, x6a mu chit ( Dung chung);

b) S6 theo d&i phé cap gio duc, xda mul chit ( Dung chung);

¢) Danh sach tré em hoan thanh chuong trinh gido duc mam non.
33.4. Ho so dé nghi cdng nhan xa dat chuan PCGDMNTNT bao gom:

a) Bao c4o qua trinh thuc hién va két qua PCGDMNTNT kém theo cac biéu
thong ké;
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b) Bién ban tu kiém tra PCGDMNTNT.

33.5 S6 lwong hd so: 01 bd.

33.6. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

33.7 Bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xa.

33.8. Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén;

- Co quan phdi hop: Phong gido duc va dao tao, Phong Ké hoach — Tai chinh,
Phong Noi vu, Ho1 Khuyén hoc, Ho1 Lién hiép Phu nir cép huyén.

33.9. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan
cap huyén cong nhan don vi cip xa dat chuan pho cdp gido duc mam non cho tré em
nam tudi.

33.10. Lé phi: Khong.

33.11. Tén mau don, mau t& khai: To trinh va Béo cdo qud trinh thuc hién va
két qua PCGDMNTNT; kém theo cac biéu thong ké PCGDMNTNT .

33.12. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

33.12.1. Diéu kién PCGDMNTNT:

a. Vé doi ngil gido vién va nhan vién, co s gido duc mam non co:

- 100% sé gigo vién dugc huong ché do chinh sach theo quy dinh hién hanh;

- Du gido vién day lop mau gi4o 5 tudi theo quy dinh tai Thong tu lién tich
s0 06/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 16 thang 3 nam 2015 cua lién tich Bo Giao

duc va Pao tao va Bo Noi vu quy dinh vé danh Muc khung vi tri viéc lam va dinh
murc O luong nguoi lam viée trong cac co sd giao duc mam non céng lap;

- 100% s6 gido vién day I6p mau gido 5 tudi dat chuan trinh d6 dao tao theo
quy dinh tai Biém b Khoan 1 Biéu 77 cua Luat Giao duc nam 2005;

- 100% sb gi4o vién day 16p mau gido 5 tudi dat yéu cau chuan nghé nghiép
gido vién mam non theo quy dinh tai Quyét dinh s6 02/2008/QD-BGDDT ngay 22
thang 01 nam 2008 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh quy dinh vé
Chuan nghé nghiép giéo vién mam non;

- Nguoi theo di cong tac phd cap giéo duc, x6a mu chir tai dia ban duoc phan
cong.
b. V& co sd vat chat, thiét bj day hoc: Co s& gido duc mam non co:

- Sb phong hoc (phong nuéi dudng, chim séc, giao duc tré) cho lop MAau gio
5 tudi dat ty 1€ it nhat 1,0 phong hoc/lép; phong hoc cho 16p mau gido 5 tudi duoc
xay kién c hodc ban kién cb, an toan, trong d6 c6 phong sinh hoat chung bao d¢am
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dién tich tdi thiéu 1,5m?/tré; phong hoc du &nh sang, 4m vé mua dong, thoang mat vé
mua he;

- 100% s6 16p mAu giéo 5 tudi cé du dd dung, dd choi, thiét bi day hoc téi thiéu
theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nam 2010 cia
Bo trudng Bo Gi4o duc va Pao tao ban hanh Danh Muc D6 dung - Db choi - Thiét bi
day hoc tbi thiéu dung cho gi4o duc mam non va Thong tu sb 34/2013/TT-
BGDDT ngay 17 thang 9 ndm 2013 cua Bo trusng B Gido duc va Pao tao sira doi,
b6 sung mot sé thiét bi quy dinh tai Danh Muc D6 dung - D6 choi - Thiét bj day hoc
t6i thiéu ding cho gido duc mam non ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2010/TT-
BGDDT ngay 11 thang 02 nam 2010 ctua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao;

- San choi xanh, sach, dep va dd choi ngoai troi dugc s dung thuong xuyén,
an toan; c6 nguon nudc sach, hé thong thoat nude; da cong trinh vé sinh st dung
thuan tién, bao dam vé sinh.

33.12.2. Tiéu chuan PCGDMNTNT:
a) Ty lé tré em 5 tudi dén lop dat it nhat 95%; d6i voi xa co dieu kién kinh té
- x4 hoi dac biét kho khan dat it nhat 90%;

b) Ty I¢ tre em 5 tudi hoan thanh chuong trinh gido duc mam non dat it nhat
85%; doi véi xa co dicu kién Kinh té - x& hoi dac biét kho khan dat it nhat 80%.

33.13. Can ctr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP, ngay 24 thang 03 ndm 2014 cua Chinh phu
vé Pho cap giao duc, x6a mu chi.

- Théng tu s6 07/2016/TT-BGDDT, ngay 22 thang 3 ndm 2016 cua B0 trusng
Bo GD&DPT Quy cﬁnh vé dieu kién dam bao va noi dung, quy trinh, tha tuc kiém tra
cong nhan dat chuan Pho cap gido duc, xbéa mu chit.

34. Cap gidy phép, gia han gidy phép t6 chirc hoat dong day thém, hoc
thém doi v6i cap trung hoc co sé

34.1. Trinh ty thyc hién:
- Budc 1: Chuan bi day da ho so theo quy dinh.

Tb chirc, c& nhan xin cap gidy phép to chirc hoat dong day thém, hoc thém Iap
hd so cap gidy phép to chuc hoat dong day thém, hoc thém theo quy dinh tai Diéu 12
Quy dinh vé day thém, hoc thém ban hanh kém theo Théng tu s6 17/2012/TT-
BGDPDT (Quy dinh vé day thém, hoc thém).

- Budc 2: Co quan c6 tham quyén cap gidy phép hoic gia han gidy phép to
chtrc hoat dong day thém, hoc thém tién hanh tham dinh hd so, kiém tra dia diém, co
s& vat chat té chac hoat dong day thém, hoc thém. Cha tich UBND céap huyén cap
gidy phép hoic gia han gidy phép t6 chac day thém, hoc thém hoic uy quyén cho
Truéng phong gi&o duc va dao tao cap gidy phép hoic gia han gidy phép té chic day
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thém, hoc thém c6 ndi dung thudc chuong trinh trung hoc co s¢ hoic thudc nhiéu
chuong trinh nhung c6 chuong trinh cao nhét 1a chuong trinh trung hoc co s6.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir khi nhan ¢ ho so hop 18, co quan
c6 tham quyén quyét dinh cap hodc gia han gidy phép dat thém, hoc thém.

34.2. Cach thic thuc hién: Truc tiép tai try s6 co quan hanh chinh nha nudéc
hozc thong qua hé théng buu dién.

34.3. Thanh phan, s6 luong ho so:
- Thanh phan hd so:

34.3.1. Bdi v6i DTHT trong nha trudng: quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Quy
dinh vé day thém, hoc thém ban hanh kém theo Thong tu s6 17/2012/TT-BGDDT.

a) To trinh xin cap gidy phép t6 chuc hoat dong day thém, hoc thém:;

b) Danh sach trich ngang nguoi ding ky day thém dam bao cac yéu cau tai
Diéu 8 Quy dinh vé day thém, hoc thém.

¢) Ban ké hoach t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém trong d6 néu 16 cac ndi
dung vé: ddi tuong hoc thém, nodi dung day thém; dia diém, co s vat chat to chic
day thém; mirc thu va phuong 4n chi tién hoc thém, phuong 4n to chic day thém, hoc
thém.

34.3.2. Di véi day thém, hoc thém ngoai nha truong: quy dinh tai khoan 2
Diéu 12 Quy dinh vé day thém, hoc thém ban hanh kém theo Théng tu s6 17/2012/TT-
BGDDT.

a) Pon xin cap gidy phép to chic hoat dong day thém, trong d6 cam két V4i
Uy ban nhan dan cip x& vé thuc hién cac quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Quy dinh vé
day thém, hoc thém;

b) Danh séach trich ngang ngudi to chuc hoat dong day thém, hoc thém va nguoi
dang ky day thém;

¢) Pon xin day thém cé dan anh ctua ngudi dang ky day thém va cé xac nhan
theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 8 Quy dinh vé day thém, hoc thém;

d) Ban sao hop Ié gidy to xac dinh trinh do dao tao vé chuy&n mén, nghiép vu
su pham ciia ngudi to chie hoat dong day thém, hoc thém va nguoi dang ky day thém;

d) Giay kham suc khoé do bénh vién da khoa cap huyén tro 18n hoic Hai
ddng giam dinh y khoa cép cho nguoi té chirc day thém, hoc thém va nguoi ding
ky day thém;

e) Ban ké hoach t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém trong d6 néu rd cac noi
dung vé: d6i tugng hoc thém, noi dung day thém, dia diém, co sd vat chat té chuc
day thém, mac thu tién hoc thém, phuong an té chirc day thém, hoc thém.
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- S6 luong ho so: 01 bo.

34.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18.

34.5. Bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, t chue.

34.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén;

- Co quan duoc uy quyén thuc hién (néu cd): phong GDPT

34.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cip phép t6 chuc hoat
dong day thém, hoc thém cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén hoic Truéng
phong gido duc va dao tao (néu duoc uy quyén).

34.8. Lé phi: Khong.

34.9. Tén mau don, mau to khai: Khong.

34.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

34.10.1. Yéu cau chung:

- Hoat dong day thém, hoc thém phai gop phan cang cd, nang cao kién thuc,
k¥ nang, giao duc nhan cach cua hoc sinh; phii hop véi dic diém tam sinh ly va khdng
gay nén tinh trang vuot qua suc tiép thu ciia ngudi hoc.

- Khéng cit giam ndi dung trong chuong trinh gi4o duc phd théng chinh khoé
dé dua vao gio day thém; khong day thém trudc nhitng ndi dung trong chuong trinh
gido duc phd thdng chinh khoa.

- Béi twong hoc thém 1 hoc sinh ¢6 nhu cau hoc thém, tu nguyén hoc thém va
duoc gia dinh dong ¥; khong duoc dung bat ct hinh thire ndo dé ép budc gia dinh hoc
sinh va hoc sinh hoc thém.

- Khéng to chirc 16p day thém, hoc thém theo cac 16p hoc chinh khda; hoc
sinh trong cung mot 16p day thém, hoc thém phai c6 hoc luc twrong duwong nhau;
khi xép hoc sinh vao cac 16p day thém, hoc thém phai can cr vao hoc luc cua hoc
sinh.

- T chire, ¢4 nhan to chic hoat dong day thém, hoc thém phai chiu trach nhiém
vé c4c noi dung dang ky va xin phép td chirc hoat dong day thém, hoc thém.

34.10.2. Y&u cau doi véi nguoi day thém:

- Pat trinh d6 chuan dugc dao tao dbi vai timg cap hoc theo quy dinh cua Luat
Giao duc.

- Co du suc khoé.
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- C6 pham chét dao duc tot, thuc hién day du nghia vu cdng dan va cac quy
dinh cua phéap luat; hoan thanh cac nhiém vu duoc giao tai co quan cong tac.

- Khéng trong thoi gian bi ki luat, bi truy ciru trach nhiém hinh sy, chap hanh
an phat t0, cai tao khéng giam gii, quan ché, bi 4p dung bién phép gido duc tai x4,
phuong, thi tran hodc dua vao co so chita bénh, co sé gido duc; khdng bi ky luat véi
hinh thirc budc thoi viéc.

- Puoc thu truong co quan quan ly hodc Chu tich Uy ban nhan dan cip xa xéac
nhan cac ndi dung quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Biéu 8 Quy dinh vé day thém, hoc
thém (ddi voi ngudi day thém ngoai nha truong); duoc thi trudng co quan quan ly
cho phép theo quy dinh tai diém b, khoan 4, Piéu 4 Quy dinh vé day thém, hoc thém
(d6i véi gido vién dang huong lwong tir quy lwong cua don vi sy nghiép cong 1ap).

34.10.3. Y&u cau ddi véi ngudi té chic hoat dong day thém, hoc thém:

- C6 trinh d6 duoc dao tao tdi thiéu twong tng Vi gido vién day thém theo quy
dinh tai khoan 1 Biéu 8 Quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Khéng trong thoi gian bi ki luat, bi truy ciru trach nhiém hinh sy, chap hanh
an phat tu, cai tao khéng giam gitr, quan ché, bi 4p dung bién phap giéo duc tai x4,
phuong, thi tran hodc dua vao co so chita bénh, co sé gido duc; khdng bi ky luat véi
hinh thirc budc thoi viéc.

34.10.4. Yéu ciu vé co s& vat chat:

Co s& vat chat phuc vu day thém, hoc thém phai dam bao yéu cau quy dinh tai
Quyét dinh s 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000 cua Bo Y té vé vé sinh truong hoc va
Thong tu lién tich sO 26/201/TTLT-BGDDT-BKHCN-BYT ngay 16/6/2011 cua Bo
Gi4o duc va Pao tao, Bo Khoa hoc va Cong nghé va Bo Y té huéng din tiéu chuan
ban ghé hoc sinh truong tiéu hoc, trudng trung hoc co sé, trudng trung hoc pho thong,
trong d6 c6 cac yéu cau tdi thiéu:

- Dia diém t6 chuc day thém, hoc thém dam bao an toan cho ngudi day va
ngudi hoc; & xa nhitng noi phat sinh cac hoi khi doc hai, khéi, bui, tiéng dn; & xa cac
truc dudng giao théng 16n, sdng, sudi, thac, ghénh hiém tro.

- Phong hoc dam bao dién tich trung binh tir 1,10m?/hoc sinh tré 1én; dugc
thong gid va da do chiéu sang tu nhién hoic nhan tao; dam bao cac tiéu chuan vé
sinh, phong bénh.

- Kich thudc ban, ghé hoc sinh va bé tri ban, ghé hoc sinh trong phong hoc
dam bao cac yéu cau tai Thong tu lién tich s 26/2011/TTLT-BGDDT-BKHCN-BYT
ngay 16/6/2011.

- Bang hoc dugc chdng 16a; kich thudc, mau sac, cach treo bang hoc dam bao
cac yéu cau tai Quyét dinh s6 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000.
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- C0 cong trinh vé sinh va c6 noi chia rac thai hop vé sinh.
34.11. Can ctr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

Théng tu s6 17/2012/TT-BGDPT ngay 16 thang 5 nam 2012 ctia B trudng Bo
Giao duc va bao tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém.
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